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PENDAHULUAN

Sistem Apikasi Arsip Digital Berbasis Web adalah sebuah aplikasi yang
dirancang untuk menangani proses pencatatan data kepegawaian dan
mengolah penataan (manage) data kepegawaian dengan menghasilkan data
pegawai. Data pegawai yang dihasilkan dapat dijadikan pijakan untuk
pengaturan dan pengembangan di lingkup Badan Kepegawaian dan
Pengembangan Sumber Daya Manusia Daerah Provinsi Kepulauan Bangka

Belitung yang lebih baik.

Sistem Apikasi Arsip Digital, sistem informasi yang pengelolaannya oleh
Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia Daerah
Provinsi Kepulauan Bangka Belitung dengan visi yang hendak dicapai oleh
Sistem Apikasi Arsip Digital adalah menjadi penyelenggara PUSAT DATA
KEPEGAWAIAN dan ARSIP DIGITAL yang. Pegawai Sistem Apikasi Arsip
Digital yang diregistrasi mulai dari tingkat pelaksana sampai eselon sehingga
dimasa kini dan yang akan datang sistem ini berfungsi sebagai sarana untuk

menggali data dan informasi yang akurat dan terkini.



DAFTAR ISI

halaman

Pendahuluan.......c s 2
D V=) ol £ PP TSSOSO 3
SPeSifikasi TERNIS/FItUTr ... sssssssssssssssssssssssssssssssanes 5
OPETratOr OPD .. 7
D U= T 02 e L QPP 15
1. Data PEZAWAL oottt seses 15

A, Profile PEZAaWal ...t ssssssssnes 15

b. Data Pendidikan terakhir ... 16

C. Data CPNS dan PNS ...ttt sessesssnns 16

d. Riwayat Jabatan ... ssesssssssssssses 17

2. Data KelUarga ...cooereeneereeneeneinesseesessessessessessessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnes 19

A SUAIMI/ISTIT ettt 19

D ANAK ettt 21

c. Bapak dan Ibu Kandung .......nnncseeseseesesseesesseesssseens 23

d. Bapak dan Ibu Mertua .......essesssessessssessesssesnens 25

€. Saudara Kandung ... sssssssssesssssssssssssens 27

. SAUAAra IPAT .ot 29

3. Data Pendidikan .......eeesesesesessessessessessessesssssessesssssenees 31

a. Pendidikan UmUm ... ssessessessessessenees 31

b. DIKIat STruKEUTal ..o 34

C. Diklat FUNGSIONAL ..ot ssessseaens 35

d. DiKIat TEKNIS oottt sesssssssnans 37

€. KUISUS e 39

£, PENAATAN ..ottt 41

T D =1 B 57 V0102 T 43

a. Pengalaman Kerja ..o ssssssees 43

b. Keterangan FiSiK ...t sssssssees 45

c. Penugasan Keluar NEeGEri ......omnnenceneeneeneseeseiseesesseesesseesesseesessees 47

d. CULi PEZAWAL ..ottt ssssssssssssssssnsnns 49

€. D=3 s 49



£ Penilaian SKP ..ttt snees 51

g. Penguasaan Bahasa ... sessesees 53

h. Tanda Jasa / Penghargaan ... 54

i. Historical GOl/RUANG ... sessessseanens 56

j-  Historical KepangKatan ... 58

k. Hukuman Disiplin PEZawal ......c.cemreninereneenesensinesessssesessssessssssnenns 60

l.  Keanggotaan OrganiSasi .......enenrensssenessssessessssesssssssesssssseans 61

M. HiStorical MULASI ..o sessssessens 63

N, ANZKA KIedit .ottt sssesens 65

5. RIWAYAL CULL oottt ettt ssnes 67
6. BIlIK AQUAN oottt nes 67
7. Pengajuan Gaji Berkala ... ssesseesseees 68
8. Atasan LanNgSUNG ...t ssssssssssssens 70
9. UPload BEIKAS ..o.ooceeecereeerreeseineiseeseissesesesse et sss st ssssens 73
10. DRH PEZAWAL ..ottt sseses 74
11. INAEKS PrOf ASN .ottt et snes 75
7 01 () 950 1 PSPPSR 76
PENULUD ot 124



SPESIFIKASI TEKNIS/FITUR

PERANGKAT KERAS
Perangkat keras dapat menjalankan aplikasi ini sebagai berikut :

1. Komputer Personal (Desktop atau Notebook) - (Direkomendasikan)
2. Tablet

3. Smartphone

PERANGKAT LUNAK

Perangkat lunak yang dibutuhkan untuk dapat mengoperasikan perangkat
keras tersebut diatas adalah sebagai berikut :

Sistem Operasi :

1. Microsoft Windows XP / 7 / 8 untuk Komputer Personal

2. Android untuk Tablet dan Smartphone

3. MacOS untuk MacBook, iPad dan iPhone

4. Windows Phone untuk tablet dan smartphone berbasis Windows

SPESIFIKASI APLIKASI

Sistem Operasi : Windows XP atau diatasnya
Webserver : 1IS

Bahasa Pemrograman : ASP

Framework : Boot Scrap, JQuery

Web Design : HTML



SPESIFIKASI TEKNIS/FITUR
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KONEKSI INTERNET

Internet (Interconnected Network) merupakan suatu jaringan yang
menghubungkan komputer yang satu dengan lainnya diseluruh dunia. Melalui
Internet, komputer dapat saling terhubung untuk berkomunikasi, berbagi dan
memperoleh informasi. Dengan semakin berkembangnya pemanfaatan
internet di dunia menjadikan internet seolah-oleh menjadi dunia sendiri

sehingga sering disebut sebagai dunia maya (cyberspace).

Internet adalah suatu sistem jaringan komunikasi komputer global yang saling

terhubung dengan menggunakan standar Transmission Control Protokol /

Internet Protokol (TCP/IP). Koneksi internet dapat diperoleh dengan cara kita

membeli kuota atau berlangganan di penyedia jasa internet (ISP), semakin

mahal “pada umumnya semakin handal” untuk digunakan. Terdapat beberapa

jenis layanan yang umumnya sering digunakan yaitu :

1. Koneksi Mobile yaitu layanan koneksi internet menggunakan frekwensi
radio GSM atau CDMA. Contohnya : Telkomsel, Indosat, 3, Bolt dan lain-lain.

2. Koneksi tetap layanan koneksi internet menggunakan Jaringan Kabel
Telepon Rumabh (fixed line). Contohnya : Telkom Speedy

3. Koneksi tetap layanan koneksi internet menggunakan Jaringan Kabel Serat

Optik, contohnya : biznet, firstmedia dan lain-lain.

PERAMBAN WEB

Web browser (browser), peramban ramatraya disebut juga penjelajah web,
adalah perangkat lunak yang berfungsi menampilkan dan melakukan interaksi
dengan dokumen-dokumen yang disediakan oleh server web. Menu bar
browser memiliki beberapa fasilitas seperti membuka halaman baru,
menyimpan copy halaman yang kita kehendaki, cetak halaman, menyimpan
riwayat atau halaman-halaman yang pernah kita kunjungi, bookmark alamat,
serta pengaturan browser. Bagian browser yang paling sering digunakan

adalah alamat web (Address Bar) yaitu bagian browser untuk mengentri



alamat web yang akan dituju/dijelajahi. Daftar peramban web populer yang
dapat digunakan antara lain adalah :

1. Google Chrome - (Direkomendasikan)

2. Mozilla Firefox - (Direkomendasikan)

3. Internet Explorer

4. Opera

PEGAWAI APLIKASI

Sistem Apikasi Arsip Digital Berbasis Web memiliki level user yang sudah
diatur secara rapi dengan tingkat keamanan, sehingga setiap Pegawai dapat
mengakses atau mengelola data masing-masing, level Pegawai pada aplikasi

Sistem Apikasi Arsip Digital Berbasis Web meliputi :

1. Administrator : adalah seorang user yang memiliki kuasa tertinggi
terhadap data-data pada aplikasi Sistem Aplikasi Arsip Digital Berbasis
Web, user administrator dapat melakukan semua proses pada aplikasi,
mulai dari pembuatan data referensi sampai proses akhir, dan user level
Administrator dapat melihat semua data-data pada aplikasi tersebut.

2. Operator OPD : adalah seorang user yang memiliki kuasa tertentu sesuai
bidang kerja operator tersebut.

3. Pejabat: adalah seorang user yang memiliki kuasa.

4. Pegawai : adalah seorang user yang memiliki hak akses terhadap data-
data masing-masing pegawai. Setiap pegawai dapat memasukkan data

usulan-usulan yang akan diteruskan ke database kepegawaian.



MENJALANKAN SISTEM

Sistem Apikasi Arsip Digital Berbasis Web merupakan aplikasi yang dapat
berjalan di berbagai platform (multi platform). Untuk membuka aplikasi ini
Pegawai dapat menjalankan melalui jendela browser-browser modern saat ini
seperti Mozilla, Chrome, Opera atau Safari. Untuk masuk ke halaman Sistem
Apikasi Arsip Digital Berbasis Web, Pegawai pertama kali harus masuk ke
website bkpsdmd.babelprov.go.id.

Untuk menggunakan aplikasi ini, Pegawai harus terlebih dahulu terdaftar
atau terigistrasi ke dalam sistem. Untuk mendaftar, Pegawai harus meng-klik

link Buat Akun Baru.

SIMADIG

Masuk Aplikasi

Setelah itu Pegawai akan diarahkan pada halaman pencarian pegawai,
pencarian pegawai dilakukan dengan menggunakan nomor induk pegawai.

dapat dilihat seperti gambar dibawah ini.

PENCARIAN PEGAWAI
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Masukan nomor induk pegawai, Pegawai akan diarahkan pada halaman
pemberitahuan jika nomor induk pegawai benar, pegawai dapat melanjutkan

pendaftaran. Dapat dilihat seperti gambar dibawah ini.

DANU MANGGARA UTAMA

P TR

Pegawai akan diarahkan pada halaman pemberitahuan jika nomor induk

pegawai salah, dapat dilihat seperti gambar dibawah ini.

PERHATIAN

CE ] R

Setelah itu Pegawai akan diarahkan pada halaman aturan dan kebijakan, dapat

dilihat seperti gambar dibawah ini.
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Aturan dan Kebijakan

Setuju, dengan kebijakan kamil

Ada beberapa aturan dan kebijakan yang harus ditaati oleh Pegawai, aplikasi
ini digunakan dan dikelola oleh Badan Kepegawaian dan Pengembangan
Sumber Daya Manusia Daerah Provinsi Kepulauan Bangka Belitung serta
dapat digunakan oleh semua pegawai yang terdata pada database yang

menggunakan sistem aplikasi arsip digital. Dengan mengklik tombol

Setuju, dengan kebijakan kami!

aplikasi akan memandu Pegawai melalui beberapa proses dan
membuat data jauh lebih valid serta akan mempercepat proses menjadi lebih
sederhana, Pegawai hanya memberikan beberapa data untuk menyelesaikan

pendaftaran.
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Buat Akun Baru

v VR4 DR

Setelah terisi semua data yang diminta, Pegawai dapat meng-klik tombol

. Apabila tidak terjadi kesalahan dalam pengisian maka sistem akan

membawa Pegawai pada halaman seperti dibawah ini.

HERRU HARDIYANSAH...

CEN R

Jika Pegawai telah berhasil melakukan pendaftaran dapat langsung

melanjutkan dengan meng-klik tombol .
Untuk Pegawai yang telah terdaftar, dapat masuk pada halaman utama
aplikasi. Pada halaman ini Pegawai akan diminta untuk mengisi username

dan password Pegawai untuk keperluan login.

Ada 3 (tiga) jenis bentuk akses yang diberikan pada Pegawai web untuk
mengakses Sistem Aplikasi Arsip Digital ini, yaitu akses yang diberikan

untuk pegawai sebagai user, operator OPD dan akses yang digunakan oleh

13



administrator untuk mengatur aplikasi. Pada buku panduan ini akan dibahas
hak akses untuk user, operator OPD dan administrator, pembahasan pertama

hak akses untuk user.

PEGAWAI WEB (PEGAWAI)

Seorang pegawai akan berada pada profil pegawai, dimana pada halaman ini
telah disediakan daftar pegawai untuk mempermudah pegawai dapat
langsung mengubah dan menambah data pegawai. Dapat dilihat pada gambar

seperti dibawah ini.

¥ SIMADIG
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PROFIL PEGAWAL Pegawai yang telah login/masuk kedalam aplikasi akan
diarahkan pada halaman dashboard. Pada halaman
dashboard ini disediakan panel pilihan disebelah Kiri,
dapat dilihat pada gambar disebelah ini:

Adapun fungsi dari masing-masing panel pilihan dapat

dijelaskan sebagai berikut :

DATA INDUK

@) Pengajuan Dana KORPRI

Data induk yang tersedia di Sistem Aplikasi Arsip Digital
Berbasis Web ini ada beberapa Menu sebagai berikut :
1. DATA PEGAWAI:
a. Profile Pegawai
Data induk adalah data-data pegawai sesuai dengan masing-masing

pegawai, pada data induk juga dapat menampilkan Data Riwayat Hidup

per pegawai.

...............

Alamat Rumah

15



Setelah data diinput, Pegawai dapat langsung menyimpan data yang

Simpan Data Profil Pegawai

telah diinput dengan meng-klik tombol . Halaman ini
menampilkan data yang sudah disimpan, semua data yang sudah
diinput akan tersimpan di dalam database yang terhubung dengan

database kepegawaian.

. Data Pendidikan terakhir

Untuk memulai kegiatan menginput data pendidikan terakhir
dilakukan oleh BKPSDMD Provinsi Kepulauan Bangka Belitung.
Pendidikan terakhir yang dapat diisi dalam aplikasi yaitu pendidikan
yang ijazah pegawainya sudah diakui oleh pemerintah provinsi
Kepulauan Bangka Belitung. Pegawai menyerahkan bukti yang telah
diakui dan data akan langsung diperbarui oleh admin BKPSDMD
Provinsi Kepulauan Bangka Belitung pada halaman Form Pendidikan

Terakhir, pegawai dapat memeriksa pengisian data. Dapat dilihat pada

gambar dibawah ini:

rasILTAL

. Data CPNS dan PNS
Untuk memulai kegiatan menginput data CPNS dan PNS, pegawai dapat
langsung memilih Data Pegawai dan kemudian pilih sub menu CPNS

dan PNS. Pegawai akan langsung diarahkan pada halaman form Data

16



CPNS dan PNS, pegawai dapat memulai mengisikan data. Dapat dilihat

pada gambar dibawah ini:

& Profil Pegawai

Setelah data diinput, Pegawai dapat langsung menyimpan data yang

Simpan Data Profil Pegawai

telah diinput dengan meng-klik tombol . Halaman ini
menampilkan data yang sudah disimpan, semua data yang sudah
diinput akan tersimpan di dalam database yang terhubung dengan

database kepegawaian.

. Riwayat Jabatan

Untuk memulai kegiatan menginput data Riwayat Jabatan, pegawai
dapat langsung memilih Data Pegawai dan kemudian pilih sub menu
Riwayat Jabatan. Pegawai akan langsung diarahkan pada halaman form
Riwayat Jabatan, pegawai dapat memulai mengisikan data. Dapat

dilihat pada gambar dibawah ini:

17



* SIMADIG

Informasi Riwayat Jabatan

18 B8

E:I%

Setelah data diinput, Pegawai dapat langsung menyimpan data yang

telah diinput dengan meng-klik tombol EEESEES I[sian data yang
tersimpan akan tampil pada bagian bawah formulir isian, dapat dilihat

seperti gambar dibawah ini.

Tabel Riwayat Jabatan

Halaman ini menampilkan data yang sudah disimpan, semua data yang
sudah diinput akan tersimpan di dalam database yang terhubung
dengan database kepegawaian. Dimana isian data dapat diedit dan

dihapus. Untuk dapat mengubah data yang telah diinput, pegawai

18



mengklik tombol dimana pegawai diarahkan pada halaman

ubah data riwayat jabatan. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

vai  Informasi Riwayat Jsbatan

Informasi Riwayat Jabatan

Simpan Data Tambah Jabatan

Data yang telah disimpan akan tampil ditabel riwayat jabatan pada
halaman tabel riwayat jabatan , halaman ini dikhususkan untuk
menghapus data yang tidak sesuai dan telah tersimpan didalam

database. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

a

2. DATA KELUARGA:
a. Suami/Istri
Untuk memulai kegiatan menginput data Suami/Istri, pegawai dapat
langsung memilih Data Keluarga dan kemudian pilih sub menu
Suami/Istri. Pegawai akan langsung diarahkan pada halaman form
Suami/Istri, pegawai dapat memulai mengisikan data. Dapat dilihat

pada gambar dibawah ini:
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PR PEGAAL

L i |

%

Setelah data diinput, Pegawai dapat langsung menyimpan data yang

telah diinput dengan meng-klik tombol EEEESSE Isian data yang
tersimpan akan tampil pada bagian bawah formulir isian, dapat dilihat

seperti gambar dibawah ini.

Tabel Suami/lstri

%

Halaman ini menampilkan data yang sudah disimpan, semua data yang
sudah diinput akan tersimpan di dalam database yang terhubung
dengan database kepegawaian. Dimana isian data dapat diedit dan
dihapus.

Untuk dapat mengubah data yang telah diinput, pegawai mengklik
tombol dimana pegawai diarahkan pada halaman ubah data

riwayat suami/istri. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

20



Data Pegawai

i @ DataPegawal * Informasi Sua

Informasi Suami/lstri

Tambah Suamiyistri

Data yang telah disimpan akan tampil ditabel riwayat suami/istri pada
halaman tabel riwayat suami/istri, halaman ini dikhususkan untuk
menghapus data yang tidak sesuai dan telah tersimpan didalam

database. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

Tabel Suami/istri

b. Anak
Untuk memulai kegiatan menginput data Anak, pegawai dapat langsung
memilih Data Keluarga dan kemudian pilih sub menu Anak. Pegawai
akan langsung diarahkan pada halaman form Anak, pegawai dapat

memulai mengisikan data. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

21



& SIMADIG

PRGR PG Informasi Anak

Simpan Data

Tabel Anak

°EEEE

Setelah data diinput, Pegawai dapat langsung menyimpan data yang
telah diinput dengan meng-klik tombol . Isian data yang tersimpan akan
tampil pada bagian bawah formulir isian, dapat dilihat seperti gambar

dibawabh ini.

Tabel Anak

s ians
i

Halaman ini menampilkan data yang sudah disimpan, semua data yang
sudah diinput akan tersimpan di dalam database yang terhubung
dengan database kepegawaian. Dimana isian data dapat diedit dan

dihapus.



Untuk dapat mengubah data yang telah diinput, pegawai mengklik
tombol dimana pegawai diarahkan pada halaman ubah data

riwayat Anak. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

e on

Data yang telah disimpan akan tampil ditabel riwayat anak pada
halaman tabel riwayat anak, halaman ini dikhususkan untuk
menghapus data yang tidak sesuai dan telah tersimpan didalam

database. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

o cica

Eﬂb

. Bapak dan Ibu Kandung

Untuk memulai kegiatan menginput data bapak dan ibu kandung,
pegawai dapat langsung memilih Data Keluarga dan kemudian pilih sub
menu bapak dan ibu kandung. Pegawai akan langsung diarahkan pada
halaman form bapak dan ibu kandung, pegawai dapat memulai

mengisikan data. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:
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*  SIMADIG

Setelah data diinput, Pegawai dapat langsung menyimpan data yang
telah diinput dengan meng-klik tombol . Isian data yang tersimpan akan
tampil pada bagian bawah formulir isian, dapat dilihat seperti gambar

dibawabh ini.

Tabel Orang Tua

Emb

Halaman ini menampilkan data yang sudah disimpan, semua data yang
sudah diinput akan tersimpan di dalam database yang terhubung
dengan database kepegawaian. Dimana isian data dapat diedit dan
dihapus.

Untuk dapat mengubah data yang telah diinput, pegawai mengklik
tombol dimana pegawai diarahkan pada halaman ubah data
riwayat bapak dan ibu kandung. Dapat dilihat pada gambar dibawah

ini:
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Informasi Orang Tua

n Data Tambah Orang Tua

Data yang telah disimpan akan tampil ditabel riwayat bapak dan ibu
kandung pada halaman tabel riwayat bapak dan ibu kandung, halaman
ini dikhususkan untuk menghapus data yang tidak sesuai dan telah

tersimpan didalam database. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

Tabel Orang Tua

EED o

. Bapak dan Ibu Mertua

Untuk memulai kegiatan menginput data bapak dan ibu mertua,
pegawai dapat langsung memilih Data Keluarga dan kemudian pilih sub
menu bapak dan ibu mertua. Pegawai akan langsung diarahkan pada
halaman form bapak dan ibu mertua, pegawai dapat memulai

mengisikan data. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini :

25



¥ SIMADIG

Setelah data diinput, Pegawai dapat langsung menyimpan data yang
telah diinput dengan meng-klik tombol. [sian data yang tersimpan akan
tampil pada bagian bawah formulir isian, dapat dilihat seperti gambar

dibawabh ini.

Tabel Mertus

Mb

Halaman ini menampilkan data yang sudah disimpan, semua data yang
sudah diinput akan tersimpan di dalam database yang terhubung
dengan database kepegawaian. Dimana isian data dapat diedit dan
dihapus.

Untuk dapat mengubah data yang telah diinput, pegawai mengklik
tombol dimana pegawai diarahkan pada halaman ubah data

riwayat bapak dan ibu mertua. Dapat dilihat pada gambar dibawabh ini:

26



Infarmasi Mertua

Data yang telah disimpan akan tampil ditabel riwayat bapak dan ibu
mertua pada halaman tabel riwayat bapak dan ibu mertua, halaman ini
dikhususkan untuk menghapus data yang tidak sesuai dan telah

tersimpan didalam database. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

Tabel Mertua

D =

. Saudara Kandung

Untuk memulai kegiatan menginput data saudara kandung, pegawai
dapat langsung memilih Data Keluarga dan kemudian pilih sub menu
saudara kandung. Pegawai akan langsung diarahkan pada halaman
form saudara kandung, pegawai dapat memulai mengisikan data. Dapat

dilihat pada gambar dibawah ini :
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*  SIMADIG

Setelah data diinput, Pegawai dapat langsung menyimpan data yang
telah diinput dengan meng-klik tombol . Isian data yang tersimpan akan
tampil pada bagian bawah formulir isian, dapat dilihat seperti gambar

dibawabh ini.

%

Halaman ini menampilkan data yang sudah disimpan, semua data yang
sudah diinput akan tersimpan di dalam database yang terhubung
dengan database kepegawaian. Dimana isian data dapat diedit dan
dihapus.

Untuk dapat mengubah data yang telah diinput, pegawai mengklik
tombol dimana pegawai diarahkan pada halaman ubah data

riwayat saudara kandung. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:
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Data Pegawai

Dt Pagawal Informasi Saudars Kendung

Informasi Saudara Kandung

e ——

Data yang telah disimpan akan tampil ditabel riwayat saudara kandung
pada halaman tabel riwayat saudara kandung, halaman ini dikhususkan
untuk menghapus data yang tidak sesuai dan telah tersimpan didalam

database. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

Tabe! Saudara Kandung

. Saudara Ipar

Untuk memulai kegiatan menginput data saudara ipar, pegawai dapat
langsung memilih Data Keluarga dan kemudian pilih sub menu saudara
ipar. Pegawai akan langsung diarahkan pada halaman form saudara
ipar, pegawai dapat memulai mengisikan data. Dapat dilihat pada

gambar dibawah ini :
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PROFL PEGAWAL Informasi Saudara Ipar

Simpan Data

Tabel Saudara Ipar

Setelah data diinput, Pegawai dapat langsung menyimpan data yang
telah diinput dengan meng-klik tombol . Isian data yang tersimpan akan
tampil pada bagian bawah formulir isian, dapat dilihat seperti gambar

dibawabh ini.

Tabel Saudara Ipar

:
°EEIEEEE

Halaman ini menampilkan data yang sudah disimpan, semua data yang
sudah diinput akan tersimpan di dalam database yang terhubung
dengan database kepegawaian. Dimana isian data dapat diedit dan

dihapus.



Untuk dapat mengubah data yang telah diinput, pegawai mengklik
tombol dimana pegawai diarahkan pada halaman ubah data

riwayat saudara ipar. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

=]

Data Pegawai

Informani Saudara ipar

Informasi Saudara lpar

Data yang telah disimpan akan tampil ditabel riwayat saudara ipar pada
halaman tabel riwayat saudara ipar, halaman ini dikhususkan untuk
menghapus data yang tidak sesuai dan telah tersimpan didalam

database. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

Tabel Saudara Ipar

ogEEEEE

3. DATA PENDIDIKAN:
a. Pendidikan Umum
Untuk memulai kegiatan menginput data pendidikan umum, pegawai
dapatlangsung memilih Data Pendidikan dan kemudian pilih sub menu
pendidikan umum. Pegawai akan langsung diarahkan pada halaman
form pendidikan umum, pegawai dapat memulai mengisikan data.

Dapat dilihat pada gambar dibawah ini :
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FROFL PG Informasi Pendidikan Umum

Simpan Data

Takeel Pendidikan Umum
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Setelah data diinput, Pegawai dapat langsung menyimpan data yang
telah diinput dengan meng-klik tombol . Isian data yang tersimpan akan
tampil pada bagian bawah formulir isian, dapat dilihat seperti gambar

dibawabh ini.

Tabel Pendidikan Umum

TABEL PENDIDIKAN UMUN
TINGHAT TaBUN A JURUSAN NAMA KEPALA TEAPaT s
FINGIDIRAN SEKOLAMIPTLIFTH SEMOLAMIDIRINTURTERAN
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Halaman ini menampilkan data yang sudah disimpan, semua data yang
sudah diinput akan tersimpan di dalam database yang terhubung
dengan database kepegawaian. Dimana isian data dapat diedit dan
dihapus.

Untuk dapat mengubah data yang telah diinput, pegawai mengklik
tombol dimana pegawai diarahkan pada halaman ubah data

riwayat pendidikan umum. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

informasi Pendidikan Umum

Informasi Pendidikan Umum

e

Data yang telah disimpan akan tampil ditabel riwayat pendidikan
umum pada halaman tabel riwayat pendidikan umum, halaman ini
dikhususkan untuk menghapus data yang tidak sesuai dan telah

tersimpan didalam database. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

Tabel Pendidikan Umum

TINGHAT TAMUN [T JuRmAN MAME KEPALA TEMPAT 5T [
uuuuuuuuuuuuuuuuuu

NO.STTE 6L TR
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b. Diklat Struktural
Untuk memulai kegiatan menginput data diklat struktural, pegawai
dapatlangsung memilih Data Pendidikan dan kemudian pilih sub menu
diklat struktural. Pegawai akan langsung diarahkan pada halaman form

diklat struktural, pegawai dapat memulai mengisikan data. Dapat

dilihat pada gambar dibawah ini :

& SIMADIG

apogawal - infoemask Dikbat Serukiursl

------- e [ERERI O kiat Struktural

Setelah data diinput, Pegawai dapat langsung menyimpan data yang
telah diinput dengan meng-klik tombol. [sian data yang tersimpan akan
tampil pada bagian bawah formulir isian, dapat dilihat seperti gambar

dibawabh ini.

Tabel Dikiat Struktural
MAMA DIKLA’ o LoKas PINYELENGGARL ANGHATAM LAMA PEMDIOIAN T o

ToL MULK LAMA aa HOMOR TANGGAL
PENDIDITAN
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Halaman ini menampilkan data yang sudah disimpan, semua data yang
sudah diinput akan tersimpan di dalam database yang terhubung
dengan database kepegawaian. Dimana isian data dapat diedit dan
dihapus.

Untuk dapat mengubah data yang telah diinput, pegawai mengklik
tombol dimana pegawai diarahkan pada halaman ubah data

riwayat diklat struktural. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

el Irformasi Dikiat Struktural

Informasi Diklat Struktural

Data yang telah disimpan akan tampil ditabel riwayat diklat struktural
pada halaman tabel riwayat diklat struktural, halaman ini dikhususkan
untuk menghapus data yang tidak sesuai dan telah tersimpan didalam

database. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

Tabel Diklat Struktural

. Diklat Fungsional
Untuk memulai kegiatan menginput data diklat fungsional, pegawai
dapatlangsung memilih Data Pendidikan dan kemudian pilih sub menu

diklat fungsional. Pegawai akan langsung diarahkan pada halaman form
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diklat fungsional, pegawai dapat memulai mengisikan data. Dapat

dilihat pada gambar dibawah ini :

Data Pegawal
@ Data Pepawal Anformasi Dektan Fusgsional

g
HERRL HARDTYANSAH, S Kom u

........

Informasi Diklat Fungsional

Simpan Data

ﬂb

Setelah data diinput, Pegawai dapat langsung menyimpan data yang
telah diinput dengan meng-klik tombol. [sian data yang tersimpan akan
tampil pada bagian bawah formulir isian, dapat dilihat seperti gambar

dibawabh ini.

Tabel Diklat Fungsional

%

Halaman ini menampilkan data yang sudah disimpan, semua data yang
sudah diinput akan tersimpan di dalam database yang terhubung
dengan database kepegawaian. Dimana isian data dapat diedit dan

dihapus.
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Untuk dapat mengubah data yang telah diinput, pegawai mengklik
tombol dimana pegawai diarahkan pada halaman ubah data

riwayat diklat fungsional. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

'y Informasi Dikiat Fungsional

Informasi Diklat Fungsional

—

Data yang telah disimpan akan tampil ditabel riwayat diklat fungsional
pada halaman tabel riwayat diklat fungsional, halaman ini dikhususkan
untuk menghapus data yang tidak sesuai dan telah tersimpan didalam

database. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

Tabel Diklat Fungsional

d. Diklat Teknis
Untuk memulai kegiatan menginput data diklat teknis, pegawai dapat
langsung memilih Data Pendidikan dan kemudian pilih sub menu diklat
teknis. Pegawai akan langsung diarahkan pada halaman form diklat
teknis, pegawai dapat memulai mengisikan data. Dapat dilihat pada

gambar dibawah ini :

37



*  SIMADIG

FROFL PiGamal Informasi Dikiat Teknis

Tabel Diklat Teknis

GOE0 B0 GAAAAARE
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Setelah data diinput, Pegawai dapat langsung menyimpan data yang
telah diinput dengan meng-klik tombol . Isian data yang tersimpan akan
tampil pada bagian bawah formulir isian, dapat dilihat seperti gambar

dibawabh ini.
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Halaman ini menampilkan data yang sudah disimpan, semua data yang
sudah diinput akan tersimpan di dalam database yang terhubung
dengan database kepegawaian. Dimana isian data dapat diedit dan
dihapus.

Untuk dapat mengubah data yang telah diinput, pegawai mengklik
tombol dimana pegawai diarahkan pada halaman ubah data

riwayat diklat teknis. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

impan Data Tambah Diklat Teknis

Data yang telah disimpan akan tampil ditabel riwayat diklat teknis pada
halaman tabel riwayat diklat teknis, halaman ini dikhususkan untuk
menghapus data yang tidak sesuai dan telah tersimpan didalam
database. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

D
[ ot era

Emm =

m%

. Kursus/Workshop/Seminar

Untuk memulai kegiatan menginput data kursus/workshop/seminar,
pegawai dapat langsung memilih Data Pendidikan dan kemudian pilih
sub menu kursus/workshop/seminar. Pegawai akan langsung

diarahkan pada halaman form kursus/workshop/seminar, pegawai



dapat memulai mengisikan data. Dapat dilihat pada gambar dibawah

ini:

Data Pegawal

| DalaPegawsl © bnformasi KursasWeeksbogp/Seminas

.....

-
v

HERRL HARDIY
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Tabel KursusWorkshop/Seminar

%

Setelah data diinput, Pegawai dapat langsung menyimpan data yang
telah diinput dengan meng-klik tombol. [sian data yang tersimpan akan
tampil pada bagian bawah formulir isian, dapat dilihat seperti gambar

dibawabh ini.

Tabel Kursus/Workshop/Seminar

%

Halaman ini menampilkan data yang sudah disimpan, semua data yang
sudah diinput akan tersimpan di dalam database yang terhubung
dengan database kepegawaian. Dimana isian data dapat diedit dan

dihapus.
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Untuk dapat mengubah data yang telah diinput, pegawai mengklik
tombol dimana pegawai diarahkan pada halaman ubah data
riwayat kursus/workshop/seminar. Dapat dilihat pada gambar

dibawah ini:

Data Pegawai

Data Pegiwal > Informasi Kursus

Informasi Kursus

Data yang telah disimpan akan tampil ditabel riwayat
kursus/workshop/seminar pada halaman tabel riwayat
kursus/workshop/seminar, halaman ini dikhususkan untuk
menghapus data yang tidak sesuai dan telah tersimpan didalam

database. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

Tabel Kursus/Workshop/Seminar

ErR =

. Penataran

Untuk memulai kegiatan menginput data penataran, pegawai dapat
langsung memilih Data Pendidikan dan kemudian pilih sub menu
penataran. Pegawai akan langsung diarahkan pada halaman form
penataran, pegawai dapat memulai mengisikan data. Dapat dilihat pada

gambar dibawah ini:
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.

Setelah data diinput, Pegawai dapat langsung menyimpan data yang
telah diinput dengan meng-klik tombol. [sian data yang tersimpan akan
tampil pada bagian bawah formulir isian, dapat dilihat seperti gambar

dibawabh ini.

Tabel Penataran

[ covtia

mﬂb

Halaman ini menampilkan data yang sudah disimpan, semua data yang
sudah diinput akan tersimpan di dalam database yang terhubung
dengan database kepegawaian. Dimana isian data dapat diedit dan
dihapus.

Untuk dapat mengubah data yang telah diinput, pegawai mengklik
tombol dimana pegawai diarahkan pada halaman ubah data

riwayat penataran. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:
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Informasi Penataran

Simpan Data Tambah Penataran

Data yang telah disimpan akan tampil ditabel riwayat penataran pada
halaman tabel riwayat penataran, halaman ini dikhususkan untuk
menghapus data yang tidak sesuai dan telah tersimpan didalam

database. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

Tabel Penataran

4. DATA LAINNYA:

a. Pengalaman Kerja

Untuk memulai kegiatan menginput data pengalaman kerja, pegawai
dapat langsung memilih Data Lainnya dan kemudian pilih sub menu
pengalaman kerja. Pegawai akan langsung diarahkan pada halaman
form pengalaman Kkerja, pegawai dapat memulai mengisikan data.

Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:
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Setelah data diinput, Pegawai dapat langsung menyimpan data yang
telah diinput dengan meng-klik tombol. [sian data yang tersimpan akan
tampil pada bagian bawah formulir isian, dapat dilihat seperti gambar

dibawabh ini.

I!.."'.I:b

Halaman ini menampilkan data yang sudah disimpan, semua data yang
sudah diinput akan tersimpan di dalam database yang terhubung
dengan database kepegawaian. Dimana isian data dapat diedit dan
dihapus.

Untuk dapat mengubah data yang telah diinput, pegawai mengklik
tombol dimana pegawai diarahkan pada halaman ubah data

riwayat pengalaman kerja. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:
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Data Pegawai

Data Pegawil Infarmasi Pengataman Karjo

Informasi Pengalaman Kerja

R

Data yang telah disimpan akan tampil ditabel riwayat pengalaman kerja
pada halaman tabel riwayat pengalaman kerja, halaman ini
dikhususkan untuk menghapus data yang tidak sesuai dan telah

tersimpan didalam database. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

Tabeil Pengalaman Kerja

. Keterangan Fisik

Untuk memulai kegiatan menginput data keterangan fisik, pegawai
dapat langsung memilih Data Lainnya dan kemudian pilih sub menu
keterangan fisik. Pegawai akan langsung diarahkan pada halaman form

keterangan fisik, pegawai dapat memulai mengisikan data. Dapat

dilihat pada gambar dibawah ini:

& SIMADIG = {1, HERAU HARDIYARSAH, SKom

Data Pegawal

Dats Fegawai  Informes| Ketsrangen

.......

7
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HERRL HARDIYANSAH, § Kom n
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Setelah data diinput, Pegawai dapat langsung menyimpan data yang
telah diinput dengan meng-klik tombol. [sian data yang tersimpan akan
tampil pada bagian bawah formulir isian, dapat dilihat seperti gambar

dibawabh ini.

Tabel Keterangan Fisik
1o e

mb

Halaman ini menampilkan data yang sudah disimpan, semua data yang
sudah diinput akan tersimpan di dalam database yang terhubung
dengan database kepegawaian. Dimana isian data dapat diedit dan
dihapus.

Untuk dapat mengubah data yang telah diinput, pegawai mengklik
tombol dimana pegawai diarahkan pada halaman ubah data

riwayat keterangan fisik. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

Data yang telah disimpan akan tampil ditabel riwayat keterangan fisik
pada halaman tabel riwayat keterangan fisik, halaman ini dikhususkan
untuk menghapus data yang tidak sesuai dan telah tersimpan didalam

database. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:
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Tabel Keterangan Fisik

m%

c. Penugasan Keluar Negeri
Untuk memulai kegiatan menginput data penugasan keluar negeri,
pegawai dapat langsung memilih Data Lainnya dan kemudian pilih sub
menu penugasan keluar negeri. Pegawai akan langsung diarahkan pada

halaman form penugasan keluar negeri, pegawai dapat memulai

mengisikan data. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

*  SIMADIG

Data Pegawai
3} » Data Pegawal

Tabel Penugasan Keluar Negeri

e

- ®

Setelah data diinput, Pegawai dapat langsung menyimpan data yang
telah diinput dengan meng-klik tombol . Isian data yang tersimpan akan
tampil pada bagian bawah formulir isian, dapat dilihat seperti gambar

dibawabh ini.

47



Tabel Penugasan Keluar Negeri

%

Halaman ini menampilkan data yang sudah disimpan, semua data yang
sudah diinput akan tersimpan di dalam database yang terhubung
dengan database kepegawaian. Dimana isian data dapat diedit dan
dihapus.

Untuk dapat mengubah data yang telah diinput, pegawai mengklik
tombol dimana pegawai diarahkan pada halaman ubah data
riwayat penugasan keluar negeri. Dapat dilihat pada gambar dibawah

ini:

1 HERAL HARDIVANSAH, 5 Kom

Data Pegawal

Data Pogawal * Infarmasi Peniagasan Kaluar Negeri

Informasi Penugasan Keluar Negeri

Tambah Penugasan ke Luar Negeri

Data yang telah disimpan akan tampil ditabel riwayat penugasan keluar
negeri pada halaman tabel riwayat penugasan keluar negeri, halaman
ini dikhususkan untuk menghapus data yang tidak sesuai dan telah

tersimpan didalam database. Dapat dilihat pada gambar dibawabh ini:

Tabel Penugasan Keluar Negeri
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d. Cuti Pegawai
Untuk mengajukan usulan cuti pegawai dapat di lakukan dengan
aplikasi yang berbeda yaitu aplikasi cuti pegawai dengan operator di

setiap OPD, dimana data cuti yang diinput akan langsung masuk

kedalam database kepegawaian.

& SIMADIG

Data Pegawal

| 7 DataPagaws © Inbormasi Coti Pegawal

.......

HERAIL HARDIVANSAH, 5 8om u

nformasi Cuti Pegawal

e. DP-3
Untuk memulai kegiatan menginput data DP-3, pegawai dapatlangsung
memilih Data Lainnya dan kemudian pilih sub menu DP-3. Pegawai

akan langsung diarahkan pada halaman form DP-3, pegawai dapat

memulai mengisikan data. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

*  SIMADIG

Data Pegawal
[t Pegaw

anfrmank B enilaisn (0PF)

HERRL HARDHYANSAH, 5 Kom n

RO FEGASAL Informasi Penilaian (DP3)
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Setelah data diinput, Pegawai dapat langsung menyimpan data yang
telah diinput dengan meng-klik tombol. [sian data yang tersimpan akan
tampil pada bagian bawah formulir isian, dapat dilihat seperti gambar

dibawabh ini.

Tabel Riwayat Penilaian

£
§
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Halaman ini menampilkan data yang sudah disimpan, semua data yang
sudah diinput akan tersimpan di dalam database yang terhubung
dengan database kepegawaian. Dimana isian data dapat diedit dan
dihapus.

Untuk dapat mengubah data yang telah diinput, pegawai mengklik
tombol dimana pegawai diarahkan pada halaman ubah data

riwayat DP-3. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

Data Pegawal
3 > DataPegawai > b nfarmasi Panilaian (D3]

Informasi Penilajan (DP3)

Tambah Riwayat DP3

Data yang telah disimpan akan tampil ditabel riwayat DP-3 pada
halaman tabel riwayat DP-3, halaman ini dikhususkan untuk
menghapus data yang tidak sesuai dan telah tersimpan didalam

database. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:
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Tabel Riwayat Penilaian

f. Penilaian SKP
Untuk memulai kegiatan menginput data penilaian SKP, pegawai dapat
langsung memilih Data Lainnya dan kemudian pilih sub menu penilaian
SKP. Pegawai akan langsung diarahkan pada halaman form penilaian
SKP, pegawai dapat memulai mengisikan data. Dapat dilihat pada

gambar dibawah ini:

*  SIMADIG

FRFIL PLGAAL Informast Sasaran Kerja Pegawai [SKP)

Sasaran Kinerja Pegawal (Nilai SKP X 60%)

Perilaku Kerja

Nilai SKP

Tabel Riveayat Penilaian

u%

Setelah data diinput, Pegawai dapat langsung menyimpan data yang
telah diinput dengan meng-klik tombol . Isian data yang tersimpan akan
tampil pada bagian bawah formulir isian, dapat dilihat seperti gambar

dibawabh ini.
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Tabel Riwayat Penilalan

EI%

Halaman ini menampilkan data yang sudah disimpan, semua data yang
sudah diinput akan tersimpan di dalam database yang terhubung
dengan database kepegawaian. Dimana isian data dapat diedit dan
dihapus.

Untuk dapat mengubah data yang telah diinput, pegawai mengklik
tombol dimana pegawai diarahkan pada halaman ubah data

riwayat penilaian SKP. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

Data Pegawai

{1 DataPegawal * Informasi Penilsion ([DP3)

Informasi Sasaran Kerja Pegawal (SKP)
Sasaran Kinerja Pegawai n

Perilaku Kerja

& Tambah Riwayat DP3

Data yang telah disimpan akan tampil ditabel riwayat penilaian SKP
pada halaman tabel riwayat penilaian SKP, halaman ini dikhususkan
untuk menghapus data yang tidak sesuai dan telah tersimpan didalam

database. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

Tabel Riwayat Penilalan
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g. Penguasaan Bahasa
Untuk memulai kegiatan menginput data penguasaan bahasa, pegawai
dapat langsung memilih Data Lainnya dan kemudian pilih sub menu
penguasaan bahasa. Pegawai akan langsung diarahkan pada halaman
form penguasaan bahasa, pegawai dapat memulai mengisikan data.

Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

=  SIMADIG

Tabel Penguasaan Bahasa

mb

Setelah data diinput, Pegawai dapat langsung menyimpan data yang
telah diinput dengan meng-klik tombol . Isian data yang tersimpan akan
tampil pada bagian bawah formulir isian, dapat dilihat seperti gambar

dibawabh ini.

Tabel Penguasaan Bahasza

.

Halaman ini menampilkan data yang sudah disimpan, semua data yang
sudah diinput akan tersimpan di dalam database yang terhubung
dengan database kepegawaian. Dimana isian data dapat diedit dan

dihapus.
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Untuk dapat mengubah data yang telah diinput, pegawai mengklik
tombol dimana pegawai diarahkan pada halaman ubah data

riwayat penguasaan bahasa. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

Data Pegawai
@ DalsPegaws > Informasi Penguasaan Bahasa

Informasi Penguasaan Bahasa

Data yang telah disimpan akan tampil ditabel riwayat penguasaan
bahasa pada halaman tabel riwayat penguasaan bahasa, halaman ini
dikhususkan untuk menghapus data yang tidak sesuai dan telah

tersimpan didalam database. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

Tabel Penguasaan Bahasa

.

. Tanda Jasa/Penghargaan

Untuk memulai kegiatan menginput data tanda jasa/penghargaan,
pegawai dapat langsung memilih Data Lainnya dan kemudian pilih sub
menu tanda jasa/penghargaan. Pegawai akan langsung diarahkan pada
halaman form tanda jasa/penghargaan, pegawai dapat memulai

mengisikan data. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:
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* SIMADIG

@

Setelah data diinput, Pegawai dapat langsung menyimpan data yang
telah diinput dengan meng-klik tombol. [sian data yang tersimpan akan
tampil pada bagian bawah formulir isian, dapat dilihat seperti gambar

dibawabh ini.

Tabel Tanda Jasa / Penghargaan

mb

Halaman ini menampilkan data yang sudah disimpan, semua data yang
sudah diinput akan tersimpan di dalam database yang terhubung
dengan database kepegawaian. Dimana isian data dapat diedit dan
dihapus.

Untuk dapat mengubah data yang telah diinput, pegawai mengklik
tombol dimana pegawai diarahkan pada halaman ubah data
riwayat tanda jasa/penghargaan. Dapat dilihat pada gambar dibawah

ini:
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Informasi Tanda Jass / Penghargaan

Informasi Tanda Jasa / Penghargaan

Tambah Tanda jasa/Penghargaan

Data yang telah disimpan akan tampil ditabel riwayat tanda
jasa/penghargaan pada  halaman  tabel riwayat  tanda
jasa/penghargaan, halaman ini dikhususkan untuk menghapus data
yang tidak sesuai dan telah tersimpan didalam database. Dapat dilihat

pada gambar dibawah ini:

Tabel Tanda Jasa / Penghargaan

%

i. Historical Gol/Ruang

Untuk memulai kegiatan menginput data historical gol/ruang, pegawai
dapat langsung memilih Data Lainnya dan kemudian pilih sub menu
historical gol/ruang. Pegawai akan langsung diarahkan pada halaman
form tanda historical gol/ruang, pegawai dapat memulai mengisikan

data. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

56



* SIMADIG

PR PEGANAL Informasi Pangkat/Gol. Ruang

.........

OEEEEEEE

Setelah data diinput, Pegawai dapat langsung menyimpan data yang
telah diinput dengan meng-klik tombol. [sian data yang tersimpan akan
tampil pada bagian bawah formulir isian, dapat dilihat seperti gambar

dibawabh ini.

Tabel Pangkat/Gol. Ruang

g

Halaman ini menampilkan data yang sudah disimpan, semua data yang

sudah diinput akan tersimpan di dalam database yang terhubung



dengan database kepegawaian. Dimana isian data dapat diedit dan
dihapus.

Untuk dapat mengubah data yang telah diinput, pegawai mengklik
tombol dimana pegawai diarahkan pada halaman ubah data

riwayat historical gol/ruang. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

=

Data Pegawai
T 0 DatsPegawsl © Informasi Pangkat/Gal. Ruang

Informasi Pangkat/Gol. Ruang

Tambah Historical Gol. Ruang:

Data yang telah disimpan akan tampil ditabel riwayat tanda historical
gol/ruang pada halaman tabel riwayat historical gol/ruang, halaman ini
dikhususkan untuk menghapus data yang tidak sesuai dan telah

tersimpan didalam database. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

Tabel Pangkat/Gol. Ruang

.

j. Historical Kepangkatan

Untuk memulai kegiatan menginput data historical kepangkatan,
pegawai dapat langsung memilih Data Lainnya dan kemudian pilih sub

menu historical gol/ruang. Pegawai akan langsung diarahkan pada



halaman form historical kepangkatan, pegawai dapat memulai

mengisikan data. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

¥ SIMADIG

ata Pegawal

3 infarmasi Kepangkasan

.......

Tabel Historikal Kepangkatan

e

Setelah data diinput, Pegawai dapat langsung menyimpan data yang
telah diinput dengan meng-klik tombol . Isian data yang tersimpan akan
tampil pada bagian bawah formulir isian, dapat dilihat seperti gambar

dibawabh ini.

Tabel Historikal Kepangkatan

Halaman ini menampilkan data yang sudah disimpan, semua data yang
sudah diinput akan tersimpan di dalam database yang terhubung
dengan database kepegawaian. Dimana isian data dapat diedit dan

dihapus.
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Untuk dapat mengubah data yang telah diinput, pegawai mengklik
tombol dimana pegawai diarahkan pada halaman ubah data

riwayat historical kepangkatan. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

3+ Informasi PangkatiGol, Ruang

Informasi Pangkat/Gol. Ruang

impan Data Tambah Riwayat Kepangkatan

Data yang telah disimpan akan tampil ditabel riwayat historical
kepangkatan pada halaman tabel riwayat historical kepangkatan,
halaman ini dikhususkan untuk menghapus data yang tidak sesuai dan
telah tersimpan didalam database. Dapat dilihat pada gambar dibawah

ini:

Tabel Historikal Kepangkatan

ﬂﬂb

k. Hukuman Disiplin Pegawai
Untuk form hukuman disiplin pegawai di lakukan dengan aplikasi yang
berbeda yaitu aplikasi hukuman disiplin pegawai yang diisi operator
BKPSDMD, dimana data hukuman disiplin yang diinput akan langsung
masuk kedalam database kepegawaian. Dimana data hukuman disiplin

akan tampil di setiap pegawai.

60



...... Piawal Informasi Hukuman Disiplin Pegawal

. Keanggotaan Organisasi

Untuk memulai kegiatan menginput data keanggotaan organisasi,
pegawai dapat langsung memilih Data Lainnya dan kemudian pilih sub
menu keanggotaan organisasi. Pegawai akan langsung diarahkan pada
halaman form Kkeanggotaan organisasi, pegawai dapat memulai

mengisikan data. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

¥ SIMADIG

%

Setelah data diinput, Pegawai dapat langsung menyimpan data yang

telah diinput dengan meng-klik tombol. [sian data yang tersimpan akan
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tampil pada bagian bawah formulir isian, dapat dilihat seperti gambar

dibawabh ini.

Tabel Keanggotaan Organisasi

o

Halaman ini menampilkan data yang sudah disimpan, semua data yang
sudah diinput akan tersimpan di dalam database yang terhubung
dengan database kepegawaian. Dimana isian data dapat diedit dan
dihapus.

Untuk dapat mengubah data yang telah diinput, pegawai mengklik
tombol dimana pegawai diarahkan pada halaman ubah data
riwayat keanggotaan organisasi. Dapat dilihat pada gambar dibawah

ini:

Data Pegawal

informasi Keanggotsan Organisasi

Infarmasi Keanggotaan Organisasi

Tambah Riwayat Organisasi

Data yang telah disimpan akan tampil ditabel riwayat keanggotaan
organisasi pada halaman tabel riwayat keanggotaan organisasi,
halaman ini dikhususkan untuk menghapus data yang tidak sesuai dan
telah tersimpan didalam database. Dapat dilihat pada gambar dibawah

ini:
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Tabel Keanggotaan Organisasi

m. Historical Mutasi
Untuk memulai kegiatan menginput data historical mutasi, pegawai
dapat langsung memilih Data Lainnya dan kemudian pilih sub menu
historical mutasi. Pegawai akan langsung diarahkan pada halaman

form historical mutasi, pegawai dapat memulai mengisikan data. Dapat

dilihat pada gambar dibawah ini:

Tabel Historikal Mutasi

%

Setelah data diinput, Pegawai dapat langsung menyimpan data yang
telah diinput dengan meng-klik tombol. [sian data yang tersimpan akan
tampil pada bagian bawah formulir isian, dapat dilihat seperti gambar

dibawabh ini.
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Tabel Historikal Mutasi

.

Halaman ini menampilkan data yang sudah disimpan, semua data yang
sudah diinput akan tersimpan di dalam database yang terhubung
dengan database kepegawaian. Dimana isian data dapat diedit dan
dihapus.

Untuk dapat mengubah data yang telah diinput, pegawai mengklik
tombol dimana pegawai diarahkan pada halaman ubah data

riwayat historical mutasi. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

s Informasi Historikal Mutasi

Informasi Historikal Mutasi

Tambah Historikal Mutasi

Data yang telah disimpan akan tampil ditabel riwayat historical mutasi
pada halaman tabel riwayat historical mutasi, halaman ini dikhususkan
untuk menghapus data yang tidak sesuai dan telah tersimpan didalam

database. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:
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Tabel Historikal Mutasi

D o

%

n. Angka Kredit
Untuk memulai kegiatan menginput data angka kredit, pegawai dapat
langsung memilih Data Lainnya dan kemudian pilih sub menu angka
kredit. Pegawai akan langsung diarahkan pada halaman form angka
kredit, pegawai dapat memulai mengisikan data. Dapat dilihat pada

gambar dibawah ini:

* SIMADIG

FRFIL PRGAWA nformasi Anghka Kredit

Tabel Angka Kredit

ﬂ'.'.'b

Setelah data diinput, Pegawai dapat langsung menyimpan data yang
telah diinput dengan meng-klik tombol . Isian data yang tersimpan akan
tampil pada bagian bawah formulir isian, dapat dilihat seperti gambar

dibawabh ini.
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Tabel Angka Kredit

.

Halaman ini menampilkan data yang sudah disimpan, semua data yang
sudah diinput akan tersimpan di dalam database yang terhubung
dengan database kepegawaian. Dimana isian data dapat diedit dan
dihapus.

Untuk dapat mengubah data yang telah diinput, pegawai mengklik
tombol dimana pegawai diarahkan pada halaman ubah data

riwayat angka kredit. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

Data Pegawai
) Data Pegaws > Informani Angha Kradit

Informasi Angka Kredit

Tambah Angka Kredit

Data yang telah disimpan akan tampil ditabel riwayat angka kredit pada
halaman tabel riwayat angka kredit, halaman ini dikhususkan untuk
menghapus data yang tidak sesuai dan telah tersimpan didalam

database. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

Tabel Angka Kredit

[m =
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5. RIWAYAT CUTI:
Untuk mengajukan usulan cuti pegawai dapat di lakukan dengan aplikasi
yang berbeda yaitu aplikasi cuti pegawai dengan operator di setiap OPD,
dimana data cuti yang diinput akan langsung masuk kedalam database

kepegawaian.

* SIMADIG

| )
HERAU HARDIYANSAH, 5.K0m n

=
------ ] informasl Cutl Pegawai
.........

6. BILIKADUAN:
Untuk melaporkan masalah yang dialami oleh pegawai saat menggunakan

aplikasi, pegawai dapat memanfaatkan fasilitas yang telah disediakan

yaitu bilik aduan.

Chat di WhatsApp dengan +62 812-7143-6436
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7. PENGAJUAN GAJI BERKALA :
Pegawai akan berada pada profil pegawai, dimana pada halaman ini telah
disediakan menu kenaikan gaji berkala untuk mempermudah Pegawai
dapat langsung mengajukan gaji berkala dengan memilih menu yang telah

disediakan.

a. Modul SK KGB Terakhir (OPD)
Untuk memulai kegiatan menginput data kenaikan gaji berkala,

Pengajuan Gaji Berkala

Pegawai dapat langsung memilih ". Pegawai akan
langsung diarahkan pada halaman Form Riwayat Gaji Berkala, Pegawai
dapat memulai mengisikan data. Dapat dilihat pada gambar dibawah

ini:

& SIMADIG

FASILITAS

Tabel Kenaikan Gaji Berkala

Setelah data diinput, Pegawai dapat langsung menyimpan data yang

telah diinput dengan meng-klik tombol EEEES I[sian data yang

tersimpan akan tampil pada bagian bawah formulir isian.
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Tabel Kenaikan Gaji Berkala

Halaman ini menampilkan data yang sudah disimpan, semua data yang
sudah diinput akan tersimpan di dalam database yang terhubung

dengan database kepegawaian.

. Modul SK Pangkat Terakhir (OPD)

Untuk memulai kegiatan menginput data kenaikan gaji berkala,
Pegawai dapat langsung memilih “SK Pangkat Terakhir” pada menu
diatas. Pegawai akan langsung diarahkan pada halaman Form Riwayat

Pangkat Terakhir, Pegawai dapat memulai mengisikan data. Dapat

dilihat pada gambar dibawah ini:

SIMADIG

=

Data Pegawal
Data Pegawal  Informasi KGB

%D

m HERRU HARDIYANSAH, & Kom n

Informasi Pangkat Terakhir {Data KGB)

Tabel Riwayat Pangkat Terakhir (Data KGB)
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Setelah data diinput, Pegawai dapat langsung menyimpan data yang
telah diinput dengan meng-klik tombol EESES. Isian data yang

tersimpan akan tampil pada bagian bawah formulir isian.

Tabel Riwayat Pangkat Terakhir (Data KGB)

Halaman ini menampilkan data yang sudah disimpan, semua data yang
sudah diinput akan tersimpan di dalam database yang terhubung

dengan database kepegawaian.

8. ATASAN LANGSUNG:
Pada profil pegawai, dimana pada halaman ini telah disediakan menu
atasan langsung dimana fasilitas ini disediakan untuk mencetak cuti. Form
atasan langsung waji diisi oleh semua pegawai yang berada dalam

pemerintah Provinsi Kepulauan Bangka Belitung.

&«  Pprofil Pegawai

Data Pegawai
| Datapsasse  Langsung dan Pemberl Cuti

e Profil Pegawai

Alamat Rumah

Pejabat yang Memberikan Cutl
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FORMULIR PERMINTAAN DAN PEMBERIAN CUTI

No. 851/  / BKPSDMD / 2020
Tanggal :
1. DATA PEGAWAI
Nama HERRU HARDIYANSAH, 5Kom NIP 19800621 200501 1 006
Pangkat/Gol. | PENATA TK. I (II/d) Masa Kerja 13 Tahun 11 Bulan

Jabatan

PRANATA KOMPUTER MADYA PADA BADAN KEPEGAW AIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA DAERAH
PROVINSI KEPULAUAN BANGKA BELITUNG

1L JENIS CUTI YANG DIAMBIL

1. Cuti Tahunan ~ 2. Cuti Besar
3. Cuti Sakit 4. Cuti Melahirkan
5. Cuti Karena Alasan Penting 6. Cuti Di Luar
IIL ALASAN CUTI
Ususan Keluarga
IV. LAMANYA CUTI
Selama 3 (Hari/ Bulan/ Tahun) Maulai Tanggal 02/09/2020 s/d | 04/09,/2020
V.CATATAN CUTI
1. CUTITAHUNAN 2.CUTIBESAR
Tahun Sisa Keterangan 3. CUTISAKIT
N2 00 00 4. CUTIMELAHIRKAN
N1 04 01 5. CUTIKARENA ALASAN PENTING
N 12 12 6.CUTIDI LUAR TANGGUNGAN NEGARA
VL ALAMAT SELAMA MENJALANKAN CUTI
Telp. 081271436436

JL. BUKIT PERMAI No.. 301 RT.07 RW.02
BUKIT MERAPIN
GERUNGGANG

PANGKAL PINANG

Hormat Saya,

HERRU HARDIYANSAH, 5 Kom

NIP. 19800621 200501 1 006

VII. PERTIMBANGAN ATASAN LANGSUNG

DEETUJUT

PERUBAHAN

DITANGGUHKAN TIDAK DISETUJUIL

KABID PENILAIAN KINERJA, INFORMASI DAN KESEJAHTERAAN ASN
PROVINSI KEPULAUAN BANGKA BELITUNG,

ABDUL GHONI, SE, M.5i
PEMBINA TINGKAT1
NIP. 19650120 198903 1 008

VIIL PEJABAT YANG BERWENANG MEMBERIKAN CUTI

DISETUJUL

PERUBAHAN

DITANGGUHKAN TIDAK DISETUIUI

KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER
DAYA MANUSIA DAERAH
PROVINSI KEPULAUAN BANGKA BELITUNG,

Drs. H. SAHIRMAN, M Si
PEMBINA UTAMA MADYA
NIP. 19610815 199103 1006
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Seorang pegawai akan berada pada profil pegawai, dimana pada halaman ini
telah disediakan daftar pegawai untuk mempermudah pegawai dapat
langsung mengubah dan menambah data pegawai. Dapat dilihat pada gambar

seperti dibawah ini.

*  SIMADIG

HERRL HARDIYANSAH, + i
5 %om

o

HERRU MARDIVANSAN. SXOM  Profil Pegawal

@ Pengajuan Dana KORPRI

Pegawai yang telah memperbarui data kepegawaiannya kedalam aplikasi akan
diarahkan pada upload berkas. Pada halaman upload berkas ini disediakan
upload berkas sesuai dengan data yang telah ditambah atau diperbarui

sebelumnya, dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

Upload Berkas DRH Pegawai Edit Data Pegawai
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9. UPLOAD BERKAS

Pegawai dapat langsung mengklik button Jika menu upload
berkas di klik maka akan muncul halaman, seperti yang terlihat pada

gambar dibawah ini :

[ Erarmm T | o it e

i
ERRERT 6 ot [ = | Eii i | s e chosar

m KARTL FEGAWAL [T P | s e s

7 et e

rﬁ KARTLI ASKES | e raw | nc i cenn
Ii-_i KARISKARSY | B Far | w0 i arses
m e . [ Creoma Tl | e i e

rﬁ WANTHS MELAMCNR, | Etizous P | wo rie e

rﬂ KARTU PENDUDUK [ e Fie | s i s

r[—I axre Lovim | Cresnn T | bt e

ri_—l BAKANG JASA : e i i
1. PENDIDIKAN

1. Pendidikan Umurr

rﬁ S0SDH 151 110ACAGOS011308.08- 1983 | e T | s e e

03 STIMIK AMIEOM / 93815 1/THN.USI/ 1 T12/ 1008 $508-12:2000 [Eroomarae | s e rw

&

rl—,] SLTA SMA MUHAMBADIYAH | 1 TMUTINI29389420-05- 1998 D | NG i e

rli SLTP SMPN 2/ 11 DAGE1S5241631.05-1996 | Ere i | e i e

rli 5.0 AMSIKOM TOGYAKARTA / 0181/5 3TN K/0/1 712120035/ 1212005 R g ey

2. Pendidikan dan Pelatinan Struktusal

rl-‘_' DIKLATIM 1V 7 TRSEI/DIKLATIIM TEIV/ TR 1LAN/ZO1)

3. Pendidikan dan Petfatihan fungsiona

rﬁ PUNGSIONAL PIANATA KOMPUTER BIDANG VISUAL BASIC TH.OASAN ¢ RUATT 0/ DINLAT/2008

[ Encose Fa | s i s

4. Pendicikan dan Felatihan Teknis
Ii,—] DLILBING ANDROHD 10 APLICATION WITH IONIC / 013078 e | b e m
r‘—-_l ANDONOID FROGRAMMING | 3ase IR e i e m
m TRAINING SISTEM ABSENS / e P | b e e m
m ADMINISTIRING A SGL DATARASE INFRASTRUCTURE | 099264 [ e i i
m WINDOWS SERVER 2012 / 007422 | Cremme For | vt e m
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10. DRH PEGAWAI

Pegawai dapat langsung mengklik button Jika menu DRH
Pegawai di klik maka akan muncul halaman, seperti yang terlihat pada

gambar dibawah ini :

I KETERANGAN PERORANGAN
[rre—
e
Pt AN DL RN
TRMPAT LAMR TANSEAL AN
o A
A
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T 2 jaan R e
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o s
- CACKT TUBU
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DATA KEPEGAWAIAN
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TS P RAWALi AT
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.
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JABATAN StxaxAN
owon RanriE
WO KTy TABPEN
e s s e - amecs | mew r\-
oA T
e TAmAL
’ ‘ : .
-
2. KursusiLatinan di Dalam dan di Luge Negerl
WAMARGEIGT  TEaraT ronTRLENGEAR pr—— T [ -
....... u oL s s nowson TAnGOA
rena 3am Pelatinan
M oot Thakear i s ARR AngraTan pp— s
TeC LAl | YeLMERAl Al woun .
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11. INDEKS PROF ASN

Pegawai dapat langsung mengklik button Jika menu Indeks
Prof ASN di klik maka akan muncul halaman, seperti yang terlihat pada

gambar dibawah ini :

DATA PEGAWAI [INDEKS PROFESIONALITAS ASN) PER : OKTOBER 2020

I
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Profil Pengguna

Jika menu profil pengguna di klik maka akan muncul halaman profil, seperti

yang terlihat pada gambar dibawah ini :

& SIMADIG

HENRL HARDIYANSAH,
5 ¥om

arikAs HERRL HAR

' Profil Pegawai "

Pada halaman profil pengguna, pegawai dapat merubah isi di profil pengguna
dengan memasukan perubahan pada setiap menu formnya. Jika sudah

merubah isi form dan akan melakukan perubahan maka klik tombol “Proses

Data”, dapat dilihat seperti gambar dibawah ini.

& SIMADIG =]

Ubah Profil
[~ Form > Ubah Profil

Form Ubah Profil

Ubah Password

. Dat, MEEUN:
Ubah Waktu Server
Q
Setting Pengguna

Pada menu setting pengguna, jika di klik maka akan muncul halaman form

ubah profil, seperti yang terlihat pada gambar dibawah ini :
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@ SIMADIG =

Ubah Profil

Control Pansl

HEHRU HARDITANSAH, =
S.¥om

BTRANDA

FAMLITAS Dattar Kenatan

Pada halaman ini pegawai dapat memilih menu yang telah disediakan,
pegawai dapat merubah password dan informasi pengguna begitu juga dengan

hak akses atau otoritas pengguna dapat dilihat seperti gambar dibawah ini.

&  SIMADIG =]

Ubah Profil
o Ubah Profi

HEHRU HARDITANSAH, =
S Kem

Form Ubah Profil

Ubah Password

STRANDA

Sumbang Saran
Fasilitas ini berfungsi agar pengguna dapat mengirim dan menerima pesan

antar pengguna, pesan anda tidak diperlihatkan pada pengguna lainnya.

.| Pesan Masuk

#71 Tulis Pesan
&
w.| Pesan Keluar

i 1} Tambah Teman
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Ada beberapa fungsi yang dapat dijelaskan, yaitu:

1. Pesan Masuk
Menu dimana pengguna dapat melihat pesan-pesan dari pengguna lain. Ada
dua jenis bentuk pesan yang ada pada list pesan, yaitu terbaca dan belum
terbaca, jika belum terbaca icon pada list pesan terlihat seperti &4, jika
pesan sudah terbaca maka icon pada list pesan terlihat seperti 8. Semua
pesan yang masuk dapat dilihat atau dihapus, cara kerjanya mirip dengan

Inbox pada email Anda.

& SIMADIG

2. Pesan Keluar
Pesan keluar merupakan halaman yang berisi pesan-pesan yang pengguna
kirimkan ke pengguna lainnya. Pengguna dapat melihat pesan yang telah
dikirim, pesan akan tetap berada dalam pesan keluar sampai penerima

menghapus pesan tersebut.

& SIMADIG

3. Tambah Teman
Fasilitas ini seperti halaman kontak, pengguna dapat menambahkan atau
menghapus teman dari daftar kenalan. Pengguna dapat memblokir kiriman

dari teman tertentu yang tidak diinginkan.

78



¥ SIMADIG

man

Daftar Nama Teman

HERRU HARDHYANSAH. =
SKom

BERANDA

Menambrahkan teman baru ke datam daftar

4. Tulis Pesan
Tulis pesan merupakan fasilitas untuk menulis pesan kemudian

mengirimkannya ke admin desa/kelurahan.

& SIMADIG

Tislis Fasan

HERRU BARDVANSAN. =
Som

BEmANDA

FASLTAS

Kirim Pesan

Keluar Aplikasi
Jika menu keluar aplikasi di klik maka pegawai akan keluar dari aplikasi,

seperti yang terlihat pada gambar dibawabh ini :

& SIMADIG

HEHRL HARDIYANSAH, =
% Kom

-

ArLiKAn HERAL MARDANSAH. SKOM  Profil Pegawal
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PYB WEB (PEJABAT YANG BERWENANG)

Seorang pejabat akan berada pada halaman data pegawai, dimana pada
halaman ini telah disediakan data pegawai untuk mempermudah pejabat

dapat langsung melihat data pegawai. Dapat dilihat pada gambar seperti

dibawah ini.

& SIMADIG

HEREL HARDIYANSAH =

e
LABDIRAN DATA PEGAWA!

Tenaga Pendidik

107

Data Pegawai Berdasarkan Diklat PIM

Es=lon |

[0 oo [ e

SASILITAS

D3:807
Liat, Prgswid

SMK : 165
L Fegw

1009

Sertifikasi Barang/jasa

0

Tugas Belajar

0

Pensiun 65, Tahun 2020

Data Pegawal Berdasarkan jabatan

1781
[

@ 2

Tenaga Kependidikan Tenaga Kesehatan

1m7 m7
Perempiisn Prrmmpan

Eselon il Eselon il Eselon IV

N 7

3 13

"9 8 §15

it Pz

{1, Lihat ata

B that el

1609

Yang Belum Sertifikasi Barang/jasa

58

lzin Belajar

6 100

Pensiun 60, Tahun 2020

X

Penslun 58, Tahun 2020

80



Adapun fungsi dari masing-masing panel pilihan dapat dijelaskan sebagai
berikut :

Tabel Data Pegawai Berdasarkan Jabatan

Panel ini hanya digunakan untuk menampilkan jumlah data pegawai yang
berdasarkan jabatan setiap pegawai. Pada halaman ini, disaat ada perubahan
data oleh admin SIMADIG data pegawai secara otomatis, dapat dilihat seperti

gambar dibawah ini:

{1 HERRU HARDIYANSAH

39

Eselon i

Jika seorang pejabat membutuhkan data dapat mendownload dengan meng-

klik tombol . Data dapat disimpan dalam bentuk Excel, data yang

disimpan akan tersimpan didalam media penyimpanan.
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Tabel Data Pegawai Berdasarkan Tenaga Pendidik, Kependidikan Dan
Kesehatan
Panel ini hanya digunakan untuk menampilkan jumlah data pegawai yang

berdasarkan jabatan tenaga pendidik, kependidikan dan kesehatan setiap
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OPD. Pada halaman ini, disaat ada perubahan data oleh admin SIMADIG data

pegawai secara otomatis, dapat dilihat seperti gambar dibawabh ini:

Data Pegawai Berdasarkan Tenaga Medis, Pendidik dan Kependidikan

Tenaga Pendidik Tenaga Kependidikan Tenaga Kesehatan

10 1781
vl

Aerempuan Py

o7 1781
Perempoan Pogamwa

Tabel Data Pegawai Berdasarkan Diklat PIM

Panel ini hanya digunakan untuk menampilkan jumlah pegawai yang telah
mengikuti diklat PIM I, II, III dan IV, informasi jumlah pegawai yang telah
mengikuti diklat PIM tampil berdasarkan data didalam database kepegawaian
dapat dilihat seperti gambar dibawah ini:

Data Pegawai Berdasarkan Diklat PIM

Eselon | Eselon il Eselon 1l Eselon IV

) LUhat Data

Jika seorang pejabat membutuhkan data dapat melihat dan mendownload
dengan meng-klik tombol EMEES Dengan meng-klik ¥ data dapat
disimpan dalam bentuk Excel, data yang disimpan akan tersimpan didalam

media penyimpanan.

@ SIMADIG

HERRL HARDIYANEAH =

nnnnnnnnnnnnnnnnnnn

E
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ai_diklat_pim2

Formulas
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Tabel Data Pegawai Berdasarkan Pendidikan

Panel ini hanya digunakan untuk menampilkan jumlah pegawai berdasarkan
pendidikan, informasi jumlah pegawai berdasarkan pendidikan tampil
berdasarkan data didalam database kepegawaian dapat dilihat seperti gambar

dibawah ini:

Data Pegawai Berdasarkan Pendidikan

S3:1 §2:715 §1:4951

D3:807 D227 D1:5
Lihat Pegawai Lihat Pegawai Lihot Pegawai

SMK: 165 SMP: 44 SD:37

Ut Pepons Unotpeowes (DR

Untuk mengajukan perubahan gelar atau perubahan tingkat pendidikan,
pengajuan perubahannya dapat di lakukan operator SIMADIG, dimana data
pendidikan yang diinput akan langsung masuk kedalam database

kepegawaian. Jika seorang pejabat membutuhkan data dapat melihat dengan

meng-klik tombol . Dapat dilihat seperti gambar dibawabh ini:
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¥ SIMADIG

Pegawai dengan Pendidikan 52
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nnnnnnnnnnnnnnnnnn

1ATA PN
DATA PEGANW
TA FEGAS

Tabel Hukuman Disiplin

Panel ini hanya digunakan untuk menampilkan jumlah pegawai berdasarkan
hukuman disiplin, informasi jumlah pegawai berdasarkan hukuman disiplin
tampil berdasarkan data didalam database kepegawaian dapat dilihat seperti

gambar dibawabh ini:

) 97

Hukuman Dislplin

£ UhatData

@ 'ihatexcel

Jika seorang pejabat membutuhkan data dapat melihat dan mendownload

dengan meng-klik tombol EEEE Dengan meng-klik CEEERN gata dapat
disimpan dalam bentuk Excel, data yang disimpan akan tersimpan didalam

media penyimpanan.
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Tabel Data Pegawai Berdasarkan Sertifikat Barang/Jasa

Panel ini hanya digunakan untuk menampilkan jumlah pegawai yang telah
mengikuti sertifikat barang/jasa, informasi jumlah pegawai yang telah
mengikuti sertifikat barang/jasa tampil berdasarkan data didalam database

kepegawaian dapat dilihat seperti gambar dibawah ini:
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1009

Sertifikasi Barang/jasa

X

1609

Yang Belum Sertifikasi Barang/jasa

Jika seorang pejabat membutuhkan data dapat melihat dan mendownload

dengan meng-klik tombol &

. Dengan meng-klik E¥SE0 data dapat

disimpan dalam bentuk Excel, data yang disimpan akan tersimpan didalam

media penyimpanan.

*  SIMADIG

{1, HERHLI HARDIYANSAH

Data Pegawai Berdasarkan Sertifikasi Barang/Jasa

HERAL HARDIYANSAH

ALikAs

LAPDRAN DATA PLGAWAI

Formulas Data Review
o — e - o
& I - = =i yom— i | Ty i . ET [ETA p
B = s 1 KK = Wrap Text Censral = 5o | = & ] - ZY
Paste (S A TRE R = M A = ET Mearge 8 Center - [ w0 E'orcnngnal Tormat as  Cell Insert Delete Feomat #- Ei.nr'. & Find &
= Formatting = Table~ Styles~ = = 2 Filter = Safact -
Lhiphoars = Foet " Magnmert s = styles Cels Eoiting -
Fv] . [ -
A B c D I T £} -
1 Data Pegawai Berdasarkan Sertifikasi Barang/Jasa
& It.
3 NAMA PECRUAL W Sakwann INSTANS! Exeler  Janir Jubatss WO SERTIFIKAT
4 [rusaan TEOUE 1T TU00 AMALIS KZIIARKAN WADYR SN SENDIDIENY Hon Lzeion TUNSSIONAL 505037
5 aas s B ) AR RIS R HaEECiE SHAEIHAL e
&_-W AT ER B L] Frowhid . BRGNS AT
T iimras LY e e o R TR RN AR T R M VAR R TTURA
el Py RN T L AN T RO o Ermbonlai WRIMAE. »
P NN AEMORE Tl o WHERDL fa il
I s e R P
ﬂ_ﬂm'ﬁ'\'ﬁ A 5 PROPR AR AT TR iRl PEREEANGY W
i% ko] PR A W R i R TR T SRR
1% wmm VTR AT T WA R fp o Eeie ) L] DHTAREE,
[ i ol ALRIER, LGV AT
15 e (LT L R R MBS 5, Frabasia PIBETE, PRIy Ay |
iﬁ_mmmw o LR R LT, W LN T e AR e B E o T T
T | & @ i [l | ]
ey H O E = W

86



Tabel Data Pegawai Berdasarkan Tugas Belajar dan Izin Belajar

Panel ini hanya digunakan untuk menampilkan jumlah pegawai yang telah
mengajukan surat tugas belajar dan izin belajar, informasi jumlah pegawai
yang telah mengajukan surat tugas belajar dan izin belajar tampil berdasarkan

data didalam database kepegawaian dapat dilihat seperti gambar dibawah ini:

Untuk mengajukan surat tugas belajar dan izin belajar, pengajuan surat tugas
belajar dan izin belajar dapat di lakukan operator SIMADIG, dimana surat
tugas belajar dan izin belajar yang diinput akan langsung masuk kedalam
database kepegawaian.

Jika seorang pejabat membutuhkan data dapat melihat dan mendownload
dengan meng-klik tombol EMEES Dengan meng-klik ¥ data dapat
disimpan dalam bentuk Excel, data yang disimpan akan tersimpan didalam

media penyimpanan.

& SIMADIG

FARLITAS
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Tabel Data Pegawai Berdasarkan Pensiun
Panel ini hanya digunakan untuk menampilkan jumlah pegawai yang akan
pensiun, informasi jumlah pegawai yang akan pensiun tampil berdasarkan

data didalam database kepegawaian dapat dilihat seperti gambar dibawah ini:

0 6 100

Pensiun 65, Tahun 2020 Pensiun 60, Tahun 2020 Pensiun 58, Tahun 2020

e O [0 oo [ e ) O

Data pegawai yang akan pensiun di lakukan oleh sistem secara otomatis,
dimana data pegawai yang akan pensiun diambil dari database kepegawaian.
Jika seorang pejabat membutuhkan data dapat melihat dan mendownload
dengan meng-klik tombol o=, Dengan meng-klik O jata dapat
disimpan dalam bentuk Excel, data yang disimpan akan tersimpan didalam

media penyimpanan.
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Data Pegawai Pensiun Tahun 2020
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LAPORAN DATA PEGAWAI

I W B ——i

e

Selain table-tabel diatas, Pejabat yang telah login/masuk
kedalam aplikasi akan diarahkan pada halaman
dashboard. Pada halaman dashboard ini disediakan
panel pilihan disebelah kiri, dapat dilihat pada gambar

dibawah ini:

Adapun fungsi dari masing-masing panel pilihan dapat

dijelaskan sebagai berikut :

LAPORAN DATA PEGAWAI

Laporan data pegawai yang tersedia di Sistem Aplikasi Arsip Digital Berbasis

Web ini ada beberapa Menu sebagai berikut :
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Eselon I
Eselon I menampilkan data pegawai sesuai dengan jabatan masing-masing
pegawai, pada laporan data pegawai juga menampilkan Data Riwayat

Hidup per-pegawai, dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

£ HERRL HARCHYANSAH

Data Pegawal Berdasarkan Eselon |

Eselon II
Eselon II menampilkan data pegawai sesuai dengan jabatan masing-
masing pegawai, pada laporan data pegawai juga menampilkan Data

Riwayat Hidup per-pegawai, dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

S O MERRU HARDIYANSAM

Data Pegawai Berdasarkan Eselon ||

Eselon II1

Eselon III menampilkan data pegawai sesuai dengan jabatan masing-
masing pegawai, pada laporan data pegawai juga menampilkan Data

Riwayat Hidup per-pegawai, dapat dilihat pada gambar dibawah ini:
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=2 0 HERRU HARDIYANSAH

Data Pegawai Berdasarkan Eselon Il

Eselon IV
Eselon IV menampilkan data pegawai sesuai dengan jabatan masing-
masing pegawai, pada laporan data pegawai juga menampilkan Data

Riwayat Hidup per-pegawai, dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

3 HERAU HARDIYANSAH

Data Pegawai Berdasarkan Eselon IV

RO

Jabatan Fungsional Umum
Jabatan Fungsional Umum menampilkan data pegawai sesuai dengan

jabatan masing-masing pegawai, pada laporan data pegawai juga
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menampilkan Data Riwayat Hidup per-pegawai, dapat dilihat pada

gambar dibawah ini:

Data Pegawai Berdasarkan JFU

Jabatan Fungsional Tertentu

Jabatan Fungsional Tertentu menampilkan data pegawai sesuai dengan
jabatan masing-masing pegawai, pada laporan data pegawai juga
menampilkan Data Riwayat Hidup per-pegawai, dapat dilihat pada

gambar dibawabh ini:

=9 (1. MERRLS HARDIYANSAH

Data Pegawai Berdasarkan JFT

IATA FLGANA
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LAPORAN

Laporan yang tersedia di Sistem Aplikasi Arsip Digital Berbasis Web ini ada

beberapa Menu sebagai berikut :

a.

Berdasarkan Jabatan Fungsional Tertentu (Jft) Kesehatan Dan
Teknis

Laporan berdasarkan jabatan fungsional tertentu (jft) kesehatan dan
teknis menampilkan rekapitulasi pegawai sesuai dengan jabatan

kesehatan dan teknis, dapat dilihat pada gambar dibawabh ini:

=2
JUME AR ] :W NAMA JABATAN FUNGEIONAL TERTENTL (JFT) TRENIS JuMLAN |
5 a
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” 1
1 L]
, :
- £
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Berdasarkan Jabatan Struktural, Jabatan Fungsional Tertentu Dan
Umum

Laporan berdasarkan jabatan struktural, jabatan fungsional tertentu dan
umum menampilkan rekapitulasi pegawai sesuai dengan jabatan
struktural, jabatan fungsional tertentu dan umum, dapat dilihat pada

gambar dibawabh ini:
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C.

d. Berdasarkan Pangkat/Gol.

e.

Berdasarkan Pendidikan Terakhir

Laporan berdasarkan pendidikan terakhir menampilkan rekapitulasi

pegawai sesuai dengan jabatan pendidikan terakhir, dapat dilihat pada

gambar dibawah ini:

- Duwnlnad Ld:-:(.n -
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Laporan berdasarkan pangkat/gol menampilkan rekapitulasi pegawai

sesuai dengan pangkat/gol, dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

Berdasarkan Jenis Kelamin/Gol.

Laporan berdasarkan jenis kelamin/gol

menampilkan rekapitulasi

pegawai sesuai dengan jenis kelamin/gol, dapat dilihat pada gambar

dibawah ini:
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f. Berdasarkan Golongan (OPD)
Laporan berdasarkan golongan menampilkan rekapitulasi pegawai sesuai

dengan golongan, dapat dilihat pada gambar dibawah ini:
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g. Berdasarkan Jabatan (OPD)
Laporan berdasarkan menampilkan rekapitulasi pegawai sesuai dengan

jabatan, dapat dilihat pada gambar dibawah ini:
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h. Berdasarkan Jenis Kelamin (OPD)

Laporan berdasarkan jenis kelamin menampilkan rekapitulasi pegawai

sesuai dengan jenis kelamin, dapat dilihat pada gambar dibawah ini:
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OPERATOR OPD

Seorang pegawai akan ditunjuk menjadi operator di masing-masing OPD
dimana operator OPD akan masuk kedalam aplikasi dimana system akan
mengarahkan pada halaman dashboard, pada halaman ini telah disediakan
daftar pegawai untuk mempermudah operator OPD dapat langsung mengubah

dan menambah data pegawai.

@ SIMADIG

e

Pada halaman ini operator OPD telah disediakan beberapa modul, modul-
modul ini untuk mempermudah operator dapat langsung mencari pegawai
yang akan diinput, dengan sistem pencarian, dapat dilihat pada gambar diatas.
Pada halaman ini akan menampilkan nama pegawai dimana data ini diambil
dari table pegawai yang telah diinput oleh pegawai. Semua data yang sudah
diinput akan tersimpan di dalam database yang terhubung dengan database

kepegawaian. Dimana operator OPD bisa melihat beberapa fungsi pada

halaman ini, operator OPD dapat mengklik tombol yang digunakan

untuk melihat profil pegawai, dapat di lihat seperti gambar dibawah ini.
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@ SIMADIG =]

Data Pegawal

Bagawai

Profil Pegawal

Pada halaman dashboard ada tiga menu yaitu x| ot | dimana setiap
menu memiliki fungsi masing-masing, menu-menu akan menampilkan nama
pegawai dimana data ini diambil dari table pegawai yang telah diinput oleh
pegawai.

Semua data yang sudah diinput akan tersimpan di dalam database yang
terhubung dengan database kepegawaian. Dimana operator OPD bisa melihat
beberapa fungsi pada halaman ini. Untuk merubah dan menambah data,
operator OPD dapat :

1. Pilih nama pegawai yang ada di OPD anda atau ketik nama pegawai yang

akan di update data-data nya di kolom search disebelah kanan atas.

2. Setelah kita pilih nama yang bersangkutan, klik tombol “edit”, maka akan

muncul halaman berikut :
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¥ SIMADIG

Profil Pegawal

DATA PERDIDIAN

DATA LAINNTA

Untuk melihat, mendownload dan menambah berkas, operator OPD dapat :

1. Pilih nama pegawai yang ada di OPD anda atau ketik nama pegawai yang
akan di update data-data nya di kolom disebelah kanan.

2. Setelah kita pilih nama yang bersangkutan, klik tombol “berkas”, maka

akan muncul halaman berikut :
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1I. PENDIDIKAN

1. Pendidikan Umum

r—ll 50 SOM 15 / 110ADADOSD1Z308-06-1993

rﬁ -3 STIMIK AMIKOM £ 0181/5- 1TN-CSITI2/2005 5505122005
rl_l SLTA SMA MUHAMBMADIYAN / 11MUI02029I80820-05- 1999

m 5.1 AMIKOM YOSTAKARTA [ 01N/ 1/TNSUSIA T 20085/ 1212003

2. Pendidikan dan Pelatihan Strukiural

rl-]- DHKLATRIM IV / 19862/DIKLATPIM TH.IV/ 10/ 187 1/LAN/2013

g
i

NAVIGATION | Selain table-tabel diatas, operator disetiap OPD yang
nd telah login/masuk kedalam aplikasi akan diarahkan
pada halaman dashboard. Pada halaman dashboard ini

disediakan panel pilihan disebelah kiri, dapat dilihat

pada gambar dibawah ini:

Adapun fungsi dari masing-masing panel pilihan dapat dijelaskan sebagai

berikut :
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DUK
Daftar urut kepangkatan menampilkan data pegawai sesuai dengan
jabatan masing-masing pegawai, pada laporan data pegawai juga

menampilkan Data per-pegawai, dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

& SIMADIG

Pada halaman daftar urut kepangkatan akan menampilkan nama pegawai
dimana data ini diambil dari table pegawai yang telah diinput oleh
pegawai. Semua data yang sudah diinput akan tersimpan di dalam
database yang terhubung dengan database kepegawaian. Operator OPD

bisa melihat beberapa fungsi pada halaman ini, operator OPD dapat

mengklik tombol yang digunakan untuk mendownload daftar
urut kepangkatan pada OPD bersangkutan, dapat di lihat seperti gambar

dibawabh ini.
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operator OPD dapat mengklik tombol yang digunakan untuk
mencetak daftar urut kepangkatan pada OPD bersangkutan, dapat di lihat

seperti gambar dibawah ini:

- i T e St e Print 6 sheets of paper
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- Copies 1
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Color Color -
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== m Ganeel

b. DATA
Seorang operator OPD akan berada pada halaman data pegawai, dimana
pada halaman ini telah disediakan data pegawai untuk mempermudah
operator mengetahui informasi pegawai dan dapat langsung melihat data

pegawai. Dapat dilihat pada gambar seperti dibawah ini:
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¥ SIMADIG

HERRU HARDIYANSAH

MAVIGATION

Eselon |

Data Pegawal Berdasarkan Jabatan

Data Pegawal Berdasarkan Dikiat PIM

o 1 1 2 1 o

o

il

Eselon 1 Eszlon IV
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0

£ it Dt

B e

28
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0

Tugas Be

0
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0 reons |8 bt

0
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47
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o oo [

0

Pensiun 60, Tahun 2020

o

1

Pensiun §0, Tahun 2021

0 ineivs |8
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23
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1
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ADMINISTRATOR

Seorang administrator akan berada pada halaman dashboard, dimana pada
halaman ini telah disediakan informasi pegawai untuk mempermudah
administrator untuk dapat langsung mengubah dan menambah data pegawai.

Dapat dilihat pada gambar seperti dibawah ini:

Dashboard
Dashbsard

@ Pegawai Aktif

HERAL HARDIYANSAH

m=m 5406 I I g
—— [ I I ool

Data Pegawai Berdasarkan Jabatan

Adapun fungsi dari masing-masing panel pilihan dapat dijelaskan sebagai
berikut :

Pencarian

Panel ini hanya digunakan untuk mencari dan menampilkan data pegawai
yang berdasarkan jabatan setiap pegawai. Pada halaman ini, perubahan data

dilakukan oleh administrator, dapat dilihat seperti gambar dibawah ini:

4

Hasil pencarian dapat dilihat seperti gambar dibawah ini:
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TANGEAL Data Pegawa

Dats Pagawial
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Jika seorang pejabat
membutuhkan daftar riwayat

P hidup  pegawai  pegawai,

administrator dapat men-
download dengan meng-klik tombol . DRH pegawai dapat dicetak, dapat

dilihat seperti gambar dibawah ini:
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ika seorang pejabat membutuhkan
DRH Keluarga ] & Pe)
daftar riwayat hidup pegawai

o} [V} ' keluarga dari seorang pegawai,

-t

administrator dapat mendownload
dengan meng-klik tombol. DRH pegawai dapat dicetak, dapat dilihat seperti

gambar dibawah ini:

RIWAYAT PEGAWAI

I. KETERANGAN PERDRANGAN EEE
.
|
&

—
..... e — @
E— T~

aaaaaaa

|||||||||||

11 KETERANGAN KELUARGA

Jika seorang pejabat membutuhkan
daftar riwayat hidup pegawai yang

terkena hukuman disiplin dari

seorang pegawai, administrator
dapat mendownload dengan meng-klik tombol. DRH pegawai dapat dicetak,
dapat dilihat seperti gambar diatas hanya saja dipoint terakhir ada

penambahan hukuman displin .
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Profil Jika seorang pejabat membutuhkan
Indeks Prof ASN indeks profesionalitas ASN,
administrator dapat mendownload

LYY L dengan meng-klik tombol. indeks

profesionalitas ASN dapat dicetak,
dapat dilihat seperti gambar dibawah ini:

DATA PEGAWAI (INDEKS PROFESIONALITAS ASN) PER : OKTOBER 2020

R
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Pada halaman ini

Edit Data F'EQEWEi administrator dapat
mengubah data pegawai

0 "y dimana data ini diambil

Profil

dari table pegawai yang
telah diinput oleh pegawai. Semua data yang sudah diinput akan tersimpan di
dalam database yang terhubung dengan database kepegawaian. Administrator
bisa melihat beberapa fungsi pada halaman ini. Untuk merubah dan
menambah data, administrator dapat:
1. Ketik nama pegawai yang akan di update data-data nya di kolom

pencarian disebelah atas.

2. Setelah kita pilih nama yang bersangkutan, klik tombol “edit data

pegawai”’, maka akan muncul halaman berikut :

¥ SIMADIG

Tabel Data Pegawai Berdasarkan Jabatan
Panel ini hanya digunakan untuk menampilkan jumlah data pegawai yang

berdasarkan jabatan setiap pegawai. Pada halaman ini, disaat ada perubahan
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data oleh administrator data pegawai secara otomatis, dapat dilihat seperti

gambar dibawabh ini:

Data Pegawai Berdasarkan Jabatan

1 39 217

Eselon | Eselon I Eselon i

Jumlah
Pegawal

klik tombol . Data dapat disimpan dalam bentuk Excel, data yang

disimpan akan tersimpan didalam media penyimpanan.
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Tabel Data Pegawai Aktif
Panel ini hanya digunakan untuk menampilkan jumlah data pegawai yang
aktif. Pada halaman ini, disaat ada perubahan data oleh administrator data

pegawai secara otomatis, dapat dilihat seperti gambar dibawabh ini:
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Pegawai Aktif
PROVINSI KEPULAUAN BANGKA BELITUNG

5 9 6 (i) Detail Pengguna
| Q) Profil Pengguna

Adapun fungsi dari masing-masing panel pilihan dapat dijelaskan sebagai

berikut :

a. Detail Pengguna
Seorang pegawai akan berada pada detail pegawai, dimana pada halaman
ini telah disediakan daftar pegawai untuk mempermudah pegawai dapat
langsung mengubah dan menambah data pegawai. Dapat dilihat pada

gambar seperti dibawah ini.

& SIMADIG

AHLKOM  profil Pegawal n
.
..........................
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Profil Pengguna
Pada halaman profil pengguna, pegawai dapat merubah isi di profil
pengguna dengan memasukan perubahan pada setiap menu formnya. Jika

sudah merubah isi form dan akan melakukan perubahan maka klik tombol

“Proses Data”, dapat dilihat seperti gambar dibawah ini.

& SIMADIG

Ubah Profil
o 1 Uliak Prafil

Form Ubah Profil

Ubah Password

Ubah Waktu Server

3
DUK
Daftar urut kepangkatan menampilkan data pegawai sesuai dengan
jabatan masing-masing pegawai, pada laporan data pegawai juga

menampilkan Data per-pegawai, dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

& SIMADIG

EMFTAR URLIT KEPANGRATAN PEGAWAI NEGERT SIFIL
BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA DAERAH PROVIMG KEFULALAN BANGKA BELITUNG
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Pada halaman daftar urut kepangkatan akan menampilkan nama pegawai
dimana data ini diambil dari table pegawai yang telah diinput oleh
pegawai. Semua data yang sudah diinput akan tersimpan di dalam
database yang terhubung dengan database kepegawaian. Operator OPD

bisa melihat beberapa fungsi pada halaman ini, operator OPD dapat

mengklik tombol [ undunoux | yang digunakan untuk mendownload daftar

urut kepangkatan pada OPD bersangkutan, dapat di lihat seperti gambar

dibawah ini.
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operator OPD dapat mengklik tombol yang digunakan untuk

mencetak daftar urut kepangkatan pada OPD bersangkutan, dapat di lihat

seperti gambar dibawah ini:
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d. Lihat Pegawai
Administrator dapat lihat table pegawai, dimana pada halaman ini telah
disediakan daftar pegawai untuk mempermudah pegawai dapat langsung
mengubah dan menambah data pegawai. Dapat dilihat pada gambar

seperti dibawah ini.

DODPOPO»HOO®DD

Selain table-tabel diatas, Administrator yang telah
login/masuk kedalam aplikasi akan diarahkan
pada halaman dashboard. Pada halaman
dashboard ini disediakan panel pilihan disebelah

kiri :
Adapun fungsi dari masing-masing panel pilihan dapat dijelaskan sebagai
berikut :

a. Pegawai Dalam Angka
Seorang administrator akan berada pada halaman data pegawai, dimana

pada halaman ini telah disediakan data pegawai untuk mempermudah
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pejabat dapat langsung melihat data pegawai. Dapat dilihat pada gambar

seperti dibawabh ini:

apLan

LAFORAN BATA PEBAWAL

BAsHITAS

¥ SIMADIG

HERRU HARDIVANSAH =

Data Pegawai Berdasarkan Tenaga Medis, Pendidik dan Kependidikan
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b. Ubah Password SIMADIG/Cuti
Kita akan membahas user dengan hak akses sebagai Administrator yang
menampilkan keseluruhan data operator dan user pegawai, halaman ini
digunakan untuk merubah, menghapus data operator dan user pegawai

dapat dilihat seperti gambar dibawah ini :

TAFTAN NAMA YERFIKATOR DA CRERATOR SRATIS
PRCTUINAL TPULALIAN BANGER BE1ITUNL.

e bt e b el b bt

Klik salah satu username, admin akan masuk pada halaman ubah dan
hapus operator. Setelah berhasil masuk kedalam aplikasi, administrator
diarahkan kehalaman ubah password ini akan menampilkan data

operator dan user pegawai yang diberikan otorisasi akses,.

+ UBAH STATUS DAN HAPUS VERIFIKATOR/OPERATOR SIMADIG

Usar Information

Ubah Waktu Server
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halaman ini juga dapat langsung digunakan untuk menghapus data
dengan mencentang check box yang telah disediakan, dengan mencentang

data akan dihapus secara dapat dilihat seperti gambar dibawabh ini

Untuk menghapus data peserta, berikan tanda centang pada checkbox dibawah.

catatan: data peserta akan hilang dari database.

Cakupan dan tujuan program : Setelah memilih nama operator. Admin
dapat memberikan hak otorisasi kepada operator dan pegawai didalam
aplikasi ini, Admin mengaarahkan hak pengguna sesuai dengan hak dan

fungsinya.

Bakcup Database pegawai

Halaman backup yang digunakan untuk melakukan duplikasi dan
perbaikan database, dimana halaman ini juga berfungsi dapat merubah
nama, menghapus dan membuat cadangan database yang diduplikasikan.
Administrator hanya mengklik button backup an repair database. Setelah
berhasil, aplikasi akan menampilkan hasil proses dan hasil dapat dilihat

pada gambar dibawah ini:

Fasilitas inl dapat Menduplikasi dan Memperbalki database Access yang digunakan, Fitur inl juga dapat memperbaiki database rusak

Harap dicatat: jlka p

abase Anda akan dibuat berakhir dengan "-backup.mdb'

sedur 'duplikasi dan perbatkan gaga file r.-.d.m;n-— danid

Backup and Repair Database

Session Cookes must be enabied on your wed browse

Halaman Hasil Backup, dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

Fasilitas ini dapat Manduplikasi dan Memperbaiki database Access yang digunakan, Fitur inf Juga dapat memperbaiki database rusak.

1. Database cadangan:

E:\HostingSpaces\elsata\simpegpro.elsata.comwwwrootiadmin\database\Biro-backup.mdb
2. Datab baru yang di ikasikan:

E\Hostingspaces\elsata\simpegpro.elsata.comwwwrootadminmdatabase\Biro-tmp.mdb
. Database lama yang telah diduplikasikan telah dihapus:

E:\HostingSpacestelsata\simpegpro.elsata.comwwwrootiadmindatabase\Biro.mdb
4. Merubah nama database yang diduplikasikan dari:

E\HostingSpaces\elsata\simpegpro.elsata.comwwwrootiadminidatabase\Biro-tmp.mdb ke E\HostingSpaces\elsata\simpegpro.elsata.comwwwrootiadmin\database\Biro.mdb

w

Duplikasi dan Perbaikan Database telah selesai dilakukan

I your web browser

Session Cookies must be enabled on
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Selain table-tabel diatas, Administrator yang telah
login/masuk kedalam aplikasi akan diarahkan
pada halaman dashboard. Pada halaman
dashboard ini disediakan panel pilihan disebelah
kiri.

Adapun fungsi dari masing-masing panel pilihan

dapat dijelaskan sebagai berikut :

a.

Surat

Halaman ini menampilkan surat masuk yang ada di BKPSDMD Prov. Kep.
Bangka Belitung ditampilkan secara dinamis dimana perubahan data
terjadi jika ada perubahan yang dilakukan operator surat masuk. Dapat

dilihat seperti gambar dibawah ini :

Cuti Pegawai

Halaman ini menampilkan cuti pegawai ditampilkan secara dinamis
dimana perubahan data terjadi jika ada perubahan yang dilakukan
operator. Halaman ini menampilkan data diantaranya pencarian pegawai

dan OPD.
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*  profil Pegawal |

Data

CARI DATA PEGAWAI

Setelah melakukan pencarian nama pegawai pada halaman pencarian,

pengguna dapat memilih nama pegawai mana yang mengajukan cuti.

®  profil Pegawal

Data Pegawai

Ota g+ Pemcarisn Duta Pagaws:

CARI DATA PEGAWAI

Pengguna dapat masuk pada formulir isian pengajuan cuti apabila

pengguna telah meng-klik tombol “Cuti Tahunan”.
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® Cutl Pegawal

Alamat Rumal

Atasan Langsung

Pejabat yang Memberikar Cutl

Malanjutian Pengajuan Cusi

Hukuman Disiplin
Halaman ini menampilkan hukuman disiplin ditampilkan secara dinamis
dimana perubahan data terjadi jika ada perubahan yang dilakukan

operator. Halaman ini menampilkan data diantaranya pencarian pegawai.

#  Hukuman

HUKUMAN DISIPLIN PEGAWAI

Setelah melakukan pencarian nama pegawai pada halaman pencarian,
pengguna dapat memilih nama pegawai mana yang terkena hukuman

disiplin.

119



Hukuman

HUKUMAN DISIPLIN PEGAWAI

UMLAN FERCABIAR FESATIAL

Pengguna dapat masuk pada formulir isian hukuman disiplin apabila

pengguna telah meng-klik tombol “aju hukuman disiplin”.

*  Hukuman

Tugas Belajar

Pengguna akan berada pada halaman sesuai dengan otorisasi yang
diberikan, pengguna yang diberikan akses sebagai peserta ujian maka
pegawai tersebut dapat langsung melihat hasil, sistem akan menampilkan

hasil seperti gambar dibawah ini.
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Seleksi Tugas Belajar (g ﬂ HERRU HARCIYANSAH

Hasil Saleksi Penenimaan Pegawa: Tugas Belaisr

Dari Subjek Tanggal

W dmin Hasil Seleksi Benerimaan Pegawai Tugas Belajar 20 June 2016 pukul 1:4%am

Pengguna dapat mengklik pada subjek untuk melihat hasil ujian, pegawai
akan diarahkan pada halaman hasil ujian dimana pada halaman ini akan
ditampilkan hasil ujian tugas belajar, pegawai hanya dapat melihat hasil

masing-masing tidak dapat melihat hasil peserta lainnya.

Seleksi Tugas Belajar = B HERRU HARDIYAMEAH

Hasil Seleksi Penerimaan Pegawai Tugas Belajar

NAMA PEGAWAL HERRU.

POMOR INDUK PEGAWAI

INSTANSL

JURUSAN UNIVERSITAS HILA TPA NILAI TOER. PSIKOLOGE
SISTEM INFORMAS] UGH TOGYAKARTA . e 3
METERANGAN

MEMENUH STARST

Untuk kembali pengguna dapat kembali kehalaman utama dengan
mengklik menu yang berada diatas, seperti gambar dibawah.

Seleksi Tugas Belajar = ﬂ HERRU HARDIVANSAH
@ Hasil Seleksi Tugas Belajar

Hasil Saleksi Penenimaan Pegawai Tugas Belajar

NAMA PEGAWAL HERRU

HOMOR INDUK PEGAWAL

INSTANSI BADAN K8
JURUSAN UNIVERSITAS NILALTPA NILAT TOEFL PSIROLOGE
SISTEM TRFORMASE UGM YOGYAKARTA

KETERANGAN

MEMENUH] SYARAT

Bagian lain dari aplikasi ini adalah bagian yang digunakan administrator,
administrator yang bertugas menginput data peserta harus melakukan
login pada aplikasi ini. Setelah administrator melakukan login, akan
diarahkan pada halaman form isian hasil ujian tugas belajar, administrator

dapat mengisi nama penguna yang mengikuti seleksi ujian tugas belajar,
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nama pegawai, nomor induk pegawai, jurusan, nama universitas dan

lainnya.

KST PENERIMA,
LAUAN BANGKA

SIKEPU

Form Rubrik Konsultasi

itk atau pilih gari daftar peserta 1

Nama Nomer Induk Degawai Instansi

Surusan Universitas Nilai TRA Nilai TOEFL Pikologi

Keterangan

Agar pengiriman pesan tidak salah dan untuk memastikan hasil
dikirimkan pada peserta dengan benar, maka administrator harus
memilih nama peserta tugas belajar dengan benar. Dapat dilihat pada

gambar dibawabh ini:

Seleksi Tugrs Belaar E HERRU HARDIVANSAH

KST PENERIMA,
LAUAN BANGKA

SIKEPUI

Farm Rubrik Konsultzs:

Untuk atau piih dan daftar peserta 1Gas belajar

- Tidak Dipih --

Nama Nomi Indisk Degawat tnstansi
Survsan Universitas Nilai TP Nitai TOEFL Peikologi

Keterangan

st

Administrator dapat melakukan pengisian pada halaman form isian hasil
ujian tugas belajar, administrator dapat mengisi nama penguna yang
mengikuti seleksi ujian tugas belajar, nama pegawai, nomor induk
pegawai, jurusan, nama universitas dan lainnya. Apabila administrator
telah selesai mengisi data, maka administrator dapat meng-klik tombol

“kirim”.
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Seleksi Tugas Belajar B} e arorvasan

FORMULIR SELEXST PENERIMAAN PEGAWAL TUGAS BELAIAR PEGAWAT NEGERI SIPIL BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH
PROVINSI KEPULAUAN BANGKA BELITUNG TAHUN 2016

Form Rubrik Konsultas:

untuk atau piiih dan datar peserta tugas belajar
Untuk Admin
Nama Nomar Induk Degawai tnstansi
Ve Hardiyansah 198006712005011006 Baar: Kepegawaian Daerah
Survsan Universitas Nilsi TRA Nitai TOEFL Psikologi
shmu Kemputer Gardjah Magia
Keterangan
Wemant t

Agar pengiriman pesan tidak salah dan untuk memastikan hasil
dikirimkan pada peserta dengan benar, maka administrator harus
memilih nama peserta tugas belajar dengan benar. Apabila terjadi
kesalahan pengiriman, administrator dapat menghapus pesan yang telah

dikirim. Dapat dilihat pada gambar dibawabh ini:

Seleksi Tugas Belajar = [

‘Ada kesalahan pada formulir isian, pengisian dapat Anda ulangi!

@ Hasil Seleksi Penerimaan Pegawai Tugas Belajar”,
tidak terkirim! ke johan

Halaman ini ditampiian dalam 0.0430 datik.

Seleksi Tugas Belajar - E Harru Hardyaneah

@ "Hasil Seleksi Penerimaan Pegawai Tugas Belajar”,
telah dikirim ke Admin

Halaman ini ditampilkan dalam 0.0585 detik.
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Apabila terjadi kesalahan pengiriman, administrator dapat menghapus

pesan yang telah dikirim. Dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

Oke

Administrator dapat langsung menghapus data yang telah diinput dengan

meng-klik tombol “hapus”.

PENUTUP

Demikian Buku Petunjuk Teknis Penggunan Sistem Aplikasi Arsip Digital
secara elektronik Berbasis Web ini dibuat, semoga dapat mempermudah
bagi pengguna dalam menjalankannya. Untuk informasi lebih lanjut dapat

menghubungi :

Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia

Daerah Provinsi Kepulauan Bangka Belitung
Kompleks Perkantoran & Pemukiman Terpadu Pemerintah Provinsi

Kepulauan Bangka Belitung, Kelurahan Air Itam Pangkalpinang 33148 @
(0717) 435214 Fax. (0717) 423310, Website : bkpsdmd.babelprov.go.id
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