ALUR PROSES PENGAJUAN SURAT IZIN BELAJAR

Permohonan SIB Permohonan SIB Permohonan SIB
diajukan PNS Ke diterima BKPSDMD diterima Bidang PSDM

Gubernur c.q. setelah di disposisi dari NG
Sekretaris Daerah

Sekretaris Daerah
Verifikasi kelengkapan

berkas (1 hari)

Dgn kelengkapan berkas
berikut :

Surat rekomendasi

Fc surat keputusan pangkat
terakhir

Fc ijazah/STTB legalisir

Fc penillaian pelaksanaan
pekerjaan 1 tahun terakhir
Srt pernyataan bermaterai
(*contoh terlampir)

Fc surat akreditasi prodi dari
BAN PT

Srt keterangan sebagai
calon mahasiwa dr
Perguruan Tinggi

Pas Poto standar uk 4X6
berwarna sebanyak 3 lbr

Tidak sesuai

/

—

Tolak

Apabila antara lain:

- Akreditasi prodi C

- Masih CPNS

- Studi tidak sesuai tupoksi
dan fungsi jabatan

- Sedang menjalani hukuman
disiplin sedang atau berat

- Pernah melanggar kode etik
PNS

- Sedang menjalani
pemberhentian sementara
sebagai PNS

- Selengkapnya di Pasal 5
Pergub 86 Tahun 2014

J

Surat tanggapan ke
OPD asal (2 hari)

Hubungi

Apabila antara lain:
Kurang berkas persyaratan

!

Berkas dilengkapi yang
bersangkutan (waktu
melengkapi maksimal 1 minggu)

Sesuai

v

Pencetakan Naskah SIB
(2 hari)

v

Penandatangan oleh Sekda
(tentatif sesuai jadwal sekda)

v

Selesai (1 hari)

- Tulis di buku besar
- Pemasangan Foto 4X6
- Scan data digital SIB

\7

Input
Selesai(Hubungi/Input
di website)



