14 FEBRUARI 2018

PERTEMUANADMIN OPD



& Kewenangan OPD
&R Mengusulkan pengajuan ketidak hadiran di sistem

@ Mengusulkan nama nama di kegiatan
senam.upacara untuk diustlkan dan di verifikasi

oleh bkpsdm
R Apel pagi dan sore kewenangan full opd

R Pilihan pada sistem untuk mengusulkan absensi yg
tanpa keterangan

R Izin.Cuti. sakit. DL. TB. TD. Alasan teknis.

&R Khusus OPD RSUD. RSJ. Satpol PP Terkait shift dpt
menyesuaikan dengan jam shift nya



BEBERAPA HAL YANG
PERLU DIPERHATIKAN :

R [ZIN PRESENSI MAKSIMAL 4X DLM 1 BULAN

RIZIN UPACARA/SENAM/APEL PAGI/APEL
SORE MAKSIMAL 4X DALAM 1 BULAN

& IZIN TIDAK MASUK KERJA TIDAK ADA LAGI,
JIKA PEGAWAI TIDAK MASUK, AMBIL CUTI
TAHUNAN SAJA

&R TUGAS YANG TIDAK MENGGUNAKAN SPPD,
DIKATEGORIKAN SBG TUGAS KEDINASAN




LANJUTAN ......

R KLARIFIKASI KETIDAKHADIRAN BISA DIINPUT
VI eI SISTEE V] (AKAN DIJELASKAN
KEMUDIAN)

R DATA  PENDUKUNG DITUNGGU PALING
SadwisgedrE g JaladNl - IKEIRlA - BIAYRIE - SlAT
KETIDAKHADIRAN

&R DATA PEGAWAI (NAMA,NIP,JABATAN,ATASAN
LANGSUNG) DITUNGGU PALING LAMBAT
BESOK, TERKAIT DENGAN PENGINPUTAN SKP
DAN CKHP ONLINE



R Alur proses klarifikasi ketidakhadiran Pegawai

Notifikasi
persetujuan

dari sekretaris
Tim

Data
pendukung
paling lambat 5
hari stlh hari
ketidakhadiran




ORGANISASI
PERANGKAT
DAERAH
VERIFIKATOR
OPERATOR
HARI

NO NAMA

FORM VERIFIKASI KETIDAKHADIRAN PNS

DINAS TENAGA KERJA PROV.KEP.BANGKA

: BELITUNG

: ALMIZA

: RISA NIRWANA SARILS.Ikom
: KAMIS, 01 FEBRUARI 2018

JAM TIDAK ABSEN

NIP TGL I II III v
06.30s.d07.45 11.45s.d12.15 13.00s.d13.15 16.00s.d 18.00

Mengetahui
Melaporkan,

Verikator OPD Verikator BKPSDMD

KETERANGAN
- DATA VERIFIKATO SEKRETARIS
DL CT Tugas Izin  PENDUKUN R / KETUA
Kedinasan Presensi G TIM

Pangkalpinang, 01 Februari 2018

Ketua Tim / Sekretaris
Tim

DINA DIANA, SH
NIP. 19860612 200804
2001



CARA MENGINPUT
klarifikasi ketidakhadiran

@ Daftar Absensi Pegawai: Januz X @ - &
&« C @ @ presensibabelprov.go.id:8301/tunjangan/weby/index.php?r=absensi%2 Fpegawai%:2 F s @ T | Q search IN @ é}
- . i
Sistem Absensi - s
=SoM Daftar Absensi Pegawai > Januari 2018 Beranda -~ Daftar Absensi Pegawai - Januari 2018
Online
Pencarian
T — DINAS ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL % ||| <amnian o

Ketidakhadiran Hari Kerja
i Refresh Rekap Absensi & Export Excel Rekap Absensi & Export PDF Rekap Absensi
Ketidakhadiran Jam Kerja

. Menampilkan 1-10 dari 110 item.
f Ketidakhadiran Kegiatan <

NO NAMA UNIT KERJA
19
Profil
1 MOHAMMAD TOMMY DINAS ENERGI DAN SUMBER DAYA @
Ganti r NIP. 197912052002121003 MINERAL
Logout 2 RUSDI FERDIANSYAH DINAS ENERGI DAN SUMBER DAYA @
: NIP. 197909172006041008 MINERAL
3 M. BASTOMI DINAS ENERGI DAN SUMBER DAYA @
NIP. 195910111982031006 MINERAL
4 JAUHAR UMAMI DINAS ENERGI DAN SUMBER DAYA @
NIP. 195909191979122001 MINERAL

SUL KA WIJAY

ORISR e
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