
14 FEBRUARI 2018 



 

Kewenangan OPD 
Mengusulkan pengajuan ketidak hadiran di sistem 
Mengusulkan nama nama di kegiatan 

senam.upacara untuk diusulkan dan di verifikasi 
oleh bkpsdm 

Apel pagi dan sore kewenangan full opd 
 

 Pilihan pada sistem untuk mengusulkan absensi yg 
tanpa keterangan 

 Izin.Cuti. sakit. DL. TB. TD. Alasan teknis. 
Khusus OPD RSUD. RSJ. Satpol PP Terkait shift dpt 

menyesuaikan dengan jam shift nya 
 



 
 IZIN PRESENSI MAKSIMAL 4X DLM 1 BULAN 
 IZIN UPACARA/SENAM/APEL PAGI/APEL 

SORE MAKSIMAL 4X DALAM 1 BULAN 
 IZIN TIDAK MASUK  KERJA TIDAK ADA LAGI, 

JIKA PEGAWAI TIDAK MASUK, AMBIL CUTI 
TAHUNAN SAJA 

TUGAS YANG TIDAK MENGGUNAKAN SPPD, 
DIKATEGORIKAN SBG TUGAS KEDINASAN 
 

BEBERAPA HAL YANG 
PERLU DIPERHATIKAN : 



 
KLARIFIKASI KETIDAKHADIRAN BISA DIINPUT 

MELALUI SISTEM (AKAN DIJELASKAN 
KEMUDIAN) 

DATA PENDUKUNG DITUNGGU PALING 
LAMBAT 5 HARI KERJA DARI HARI 
KETIDAKHADIRAN 

DATA PEGAWAI (NAMA,NIP,JABATAN,ATASAN 
LANGSUNG) DITUNGGU PALING LAMBAT 
BESOK, TERKAIT DENGAN PENGINPUTAN SKP 
DAN CKHP ONLINE 

LANJUTAN ...... 



 Alur proses klarifikasi ketidakhadiran Pegawai 

Admin 
mengajukan 

ketidakhadiran 
mll sistem 

Data 
pendukung 

paling lambat 5 
hari stlh hari 

ketidakhadiran 

Operator BKPSDM 
memproses sesuai 

dengan data 
pendukung 

Notifikasi 
persetujuan 

dari sekretaris 
Tim 



 
FORM VERIFIKASI KETIDAKHADIRAN PNS  

ORGANISASI 
PERANGKAT 
DAERAH : 

DINAS TENAGA KERJA PROV.KEP.BANGKA 
BELITUNG 

VERIFIKATOR : ALMIZA  
OPERATOR  : RISA NIRWANA SARI,S.Ikom 
HARI : KAMIS, 01 FEBRUARI 2018  

NO NAMA NIP TGL 
JAM TIDAK ABSEN KETERANGAN DATA 

PENDUKUN
G 

VERIFIKATO
R 

SEKRETARIS
/ KETUA 

TIM 
I II III IV 

DL CT Tugas 
Kedinasan  

Izin 
Presensi 06.30 s.d 07.45 11.45 s.d 12.15 13.00 s.d 13.15 16.00 s.d 18.00 

                                  
                                  
                                  
                                  
                                  
                                  
                                  
                                  
                                  
                                  
                                  

Mengetahui Pangkalpinang, 01 Februari 2018  
Melaporkan, 

Verikator OPD Verikator BKPSDMD 
Ketua Tim / Sekretaris 

Tim 

............................. ............................... DINA DIANA, SH 

NIP.  NIP.  
NIP.  19860612 200804 

2001 



 

CARA MENGINPUT 
klarifikasi ketidakhadiran 



 
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