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Lampiran : 1 (satu) berkas
Hal . Sertifikasi Jabatan Fungsional Arsiparis Tahun 20207_

Yth. eae
1. Sekretaris Jenderal/Sekretaris Kementerian |
2. Sekretaris Utama LPNK. — -9k
3. Sekretaris Daerah Provinsi. - T \!f’ 21 ‘ Jﬁ
4. Sekretaris Daerah Kabupaten/Kota. . PO e ‘&_; .

Y

5. Rektor Perguruan Tinggi Negeri. |- e vr: S
di tempat \ WY

Berdasarkan Pasal 30 Ayat (2) Undang-undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan
bahwa Lembaga Kearsipan Nasional melaksanakan pembinaan dan pengembangan Arsiparis
melalui upaya pengembangan kompetensi dan Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 48 Tahun 2014 tentang Jabatan Fungsional Arsiparis jo
Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 13 Tahun
2016 tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 48 Tahun 2014 tentang Jabatan Fungsional Arsiparis Pasal 19 Ayat (3) bahwa
selain memenuhi syarat kinerja, Arsiparis yang akan dinaikkan jabatannya setingkat lebih tinggi,
alih jabatan, pindah jabatan dan pengangkatan kembali ke dalam Jabatan Fungsional Arsiparis
harus mengikuti dan lulus uji kompetensi. Berkaitan dengan hal tersebut, Arsip Nasional Republik
Indonesia (ANRI) pada tahun 2020 akan menyelenggarakan kegiatan Sertifikasi Jabatan
Fungsional Arsiparis sesuai jadwal terlampir.

Selanjutnya kami mengharapkan Saudara dapat menugaskan Arsiparis sebagai calon
peserta Sertifikasi Jabatan Fungsional Arsiparis. Pendaftaran dapat mulai pada awal tahun 2020
dan calon peserta diharapkan melakukan registrasi dan pengumpulan portofolio dalam format pdf
(1 lembar untuk semua persyaratan) ke email: sertifikasi@anri.go.id, Cc: sertifikasi.anri@gmail.com
dengan format judul email Sertifikasi_Nama Peserta_Instansi Peserta dan bagi calon peserta
dengan berkas lengkap serta memenuhi persyaratan akan dikirimkan surat pemanggilan peserta
untuk mengikuti Sertifikasi dimaksud (maksimal 2 minggu sebelum pelaksanaan Sertifikasi
dimulai). Untuk informasi lebih lanjut dapat menghubungi:

1. lbu Aat Siti Mulyati (Kepala Sub Direktorat Sertifikasi) HP 0817 9112 162,

2. Tim Sekretariat Sertifikasi Arsiparis HP. 0877 8639 2300.

Perlu kami informasikan bahwa ANRI tidak menanggung biaya Perjalanan Dinas baik dalam
maupun luar kota, untuk pelaksanaan Sertifikasi Jabatan Fungsional Arsiparis di Sumatera Barat
dan Kalimantan Timur, ANRI menanggung biaya akomodasi dan konsumsi selama acara
berlangsung, sedangkan untuk pelaksanaan Sertifikasi Jabatan Fungsional Arsiparis di Jakarta,
ANRI hanya menanggung biaya konsumsi selama acara berlangsung.

Tembusan Yth.:
Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia:




ARSIP NASIONAL REPUBLIK INDONESIA

Lampiran Surat Deputi Bidang Pembinaan Kearsipan
Nomor : PK.00.00/3%0s /2019
Tanggal : 25 November 2019

Persyaratan Sesuai Peraturan Kepala ANRI Nomor 6 Tahun 2016 tentang Pedoman Sertifikasi
Jabatan Fungsional Arsiparis.
A. Kualifikasi Calon Peserta Sertifikasi JFA Dalam Jenjang Jabatan:

1.

Arsiparis kategori keterampilan yang akan naik jenjang jabatan setingkat lebih tinggi :

a. berijazah minimal SLTA jika diangkat melalui inpassing:

b. berijazah serendah-rendahnya Diploma (D.IlI) bidang kearsipan atau ilmu lain yang
ditentukan oleh Instansi Pembina Jabatan Fungsional Arsiparis;

c. telah memiliki STTPP Diklat Pengangkatan Arsiparis Kategori Keterampilan, bagi
Arsiparis berijazah bidang ilmu lain;

d. telah menduduki jabatan terakhir minimal 2 (dua) Tahun;

e. masa kepangkatan minimal 2 (dua) tahun pada pangkat tertinggi dalam jabatan;

f. nilai prestasi kinerja sekurang-kurangnya bernilai baik dalam 1 (satu) tahun terakhir.

2. Arsiparis kategori keahlian yang akan naik jenjang jabatan setingkat lebih tinggi :

a. berijazah Sarjana (S1)/Diploma (D.IV) bidang kearsipan atau ilmu lain yang
ditentukan oleh Instansi Pembina Jabatan Fungsional Arsiparis;

b. telah memiliki STTPP Diklat Pengangkatan Arsiparis Kategori Keahlian, bagi
Arsiparis berijazah bidang ilmu lain:

¢. telah menduduki jabatan terakhir minimal 2 (dua) Tahun;

d. masa kepangkatan minimal 2 (dua) tahun pada pangkat tertinggi dalam jabatan;

e. nilai prestasi kinerja sekurang-kurangnya bernilai baik dalam 1 (satu) tahun terakhir.

3. Arsiparis Kategori Keterampilan yang akan beralih jabatan kedalam jabatan Arsiparis

Kategori Keahlian :

a. berijazah Sarjana (S1)/Diploma (D.IV) bidang kearsipan atau ilmu lain yang
ditentukan oleh Instansi Pembina Jabatan Fungsional Arsiparis;

b. telah memiliki STTPP Diklat Penjenjangan Arsiparis Kategori Keahlian, bagi
Arsiparis berijazah bidang ilmu lain;

¢. telah menduduki jabatan terakhir minimal 2 (dua) tahun:

d. Jabatan minimal Arsiparis Mahir untuk alih jabatan ke Arsiparis Ahli
Pertama/Pertama dan jabatan minimal Arsiparis Penyelia untuk alih jabatan ke
Arsiparis Ahli Muda/Muda;

e. nilai prestasi kinerja sekurang-kurangnya bernilai baik dalam 1 (satu) tahun terakhir.

B. Pengangkatan ke dalam Jabatan Fungsional Arsiparis :

1.

Kategori Keterampilan :

a. berijazah serendah-rendahnya Diploma (D.1N) bidang kearsipan atau ilmu lain yang
ditentukan oleh Instansi Pembina Jabatan Fungsional Arsiparis;

b. telah memiliki STTPP Diklat Pengangkatan Arsiparis Kategori Keterampilan, bagi
Arsiparis berijazah bidang ilmu lain;

c. telah menduduki jabatan terakhir minimal 2 (dua) Tahun;

d. nilai prestasi kinerja sekurang-kurangnya bernilai baik dalam 1 (satu) tahun terakhir.



2. Kategori Keahlian :

berijazah Sarjana (81)/Diploma (D.IV) bidang kearsipan atau ilmu lain yang
ditentukan oleh Instansi Pembina Jabatan Fungsional Arsiparis;

. telah memiliki STTPP Diklat Pengangkatan Arsiparis Kategori Keahlian, bagi

Arsiparis berijazah bidang ilmu lain;

¢. telah menduduki jabatan terakhir minimal 2 (dua) Tahun;
d. nilai prestasi kinerja sekurang-kurangnya bernilai baik dalam 1 (satu) tahun terakhir.

C. Pengangkatan Kembali ke dalam Jabatan Fungsional Arsiparis :
1. Kategori Keterampilan :

a.
b.

@ ™ o o

berijazah minimal SLTA jika diangkat melalui inpassing;

berijazah serendah-rendahnya Diploma (D.!II) bidang kearsipan atau ilmu lain yang
ditentukan oleh Instansi Pembina Jabatan Fungsional Arsiparis;

telah memiliki STTPP Diklat Pengangkatan Arsiparis Kategori Keterampilan, bagi
Arsiparis berijazah bidang ilmu lain;

pernah diangkat dalam Jabatan Fungsional Arsiparis Kategori Keterampilan;

. nilai prestasi kinerja sekurang-kurangnya bernilai baik dalam 1 (satu) tahun terakhir;

Usia paling tinggi 56 tahun;
Melampirkan Surat Keputusan Pemberhentian Sementara.

2. Kategori Keahlian :

a.

™ e oo

berijazah Sarjana (S1)/Diploma (D.IV) bidang kearsipan atau ilmu lain yang
ditentukan oleh Instansi Pembina Jabatan Fungsional Arsiparis;

telah memiliki STTPP Diklat Pengangkatan Arsiparis Kategori Keahlian, bagi
Arsiparis berijazah bidang ilmu lain;

pernah diangkat dalam Jabatan Fungsional Arsiparis Kategori Keahlian;

nilai prestasi kinerja sekurang-kurangnya bernilai baik dalam 1 (satu) tahun terakhir;

. usia paling tinggi 56 tahun;

melampirkan Surat Keputusan Pemberhentian Sementara.

D. Perpindahan Jabatan dari Jabatan Fungsional Tertentu Lainnya ke dalam Jabatan
Fungsional Arsiparis :

1. Kategori Keterampilan :

a.

c.
d.
e.

berijazah serendah-rendahnya Diploma (D.IIN) bidang kearsipan atau ilmu lain yang
ditentukan oleh Instansi Pembina Jabatan Fungsional Arsiparis;

. telah memiliki STTPP Diklat Pengangkatan Arsiparis Kategori Keterampilan, bagi

Arsiparis berijazah bidang ilmu lain;
Sedang menduduki jabatan fungsional tertentu lainnya Kategori Keterampilan;
nilai prestasi kinerja sekurang-kurangnya bernilai baik dalam 1 (satu) tahun terakhir;
Usia paling tinggi 54 tahun.

2. Kategori Keahlian :

a.

berijazah Sarjana (S1)/Diploma (D.IV) bidang kearsipan atau ilmu lain yang
ditentukan oleh Instansi Pembina Jabatan Fungsional Arsiparis;

. telah memiliki STTPP Diklat Pengangkatan Arsiparis Kategori Keahlian, bagi

Arsiparis berijazah bidang iimu lain;
Sedang menduduki jabatan fungsional tertentu lainnya Arsiparis Kategori Keahlian;

. nilai prestasi kinerja sekurang-kurangnya bernilai baik dalam 1 (satu) tahun terakhir;

usia paling tinggi 54 tahun.



E. Kualifikasi Calon Peserta Sertifikasi Profesi Arsiparis:
1. Bidang Kompetensi Pengelolaan Arsip Dinamis

a. Menduduki jabatan Arsiparis;
b. Telah habis masa berlaku Sertifikat JFA Bidang Kompetensi PAD.

F. Portofolio Calon Peserta Sertifikasi Jabatan Fungsional Arsiparis:

1.
2,
3.

Surat pengantar dari pimpinan:

Biodata calon peserta dan data riwayat penugasan;

Fotokopi ijazah Diploma (Dlll)/Sarjana (S1)/Diploma (D.IV) bidang kearsipan/iimu lain
yang ditentukan oleh Instansi Pembina Jabatan Fungsional Arsiparis yang dilegalisir;
Fotokopi surat keputusan Jabatan Fungsional Arsiparis terakhir yang dilegalisir;
Fotokopi STTPP Diklat pengangkatan/penjenjangan Arsiparis yang dilegalisir;

Fotokopi sertifikat mengikuti seminar/workshop dan kegiatan ilmiah di bidang kearsipan
atau kegiatan ilmiah lainnya yang dapat mendukung kegiatan kearsipan yang
dilegalisir;

Fotokopi keanggotaan Organisasi Profesi Arsiparis (Asosiasi Arsiparis Indonesia);
Fotokopi nilai prestasi kinerja baik dalam 1 (satu) tahun terahir yang dilegalisir:
Fotokopi PAK Terakhir yang dilegalisir; dan

10. Foto 3x4 sebanyak 2 Lembar.




11 s.d 14 Februari
2020

Sumatera Barat

JADWAL PELAKSANAAN SERTIFIKASI
JABATAN FUNGSIONAL ARSIPARIS TAHUN 2020

41 Peserta

6 s.d 9 April 2020

Kalimantan Timur

41 Peserta

T A Betinikeel Jabutan Atelpuris

» Kategori Keterampilan:
# Arsiparis Terampil / Pelaksana ke Arsiparis Mahir / Pelaksana Lanjutan;
4 Arsiparis Mahir / Pelaksana Lanjutan ke Arsiparis Penyelia.
* Kategori Keahlian:
< Arsiparis Ahli Pertama / Pertama ke Arsiparis Ahli Muda / Muda.
» Alih Jenjang Jabatan dari Keterampilan ke Keahlian:
4+ Arsiparis Mahir / Pelaksana Lanjutan ke Arsiparis Ahli Pertama/ Pertama;
+ Arsiparis Penyelia ke Arsiparis Ahli Muda / Muda.
B. Pengangkatan ke dalam Jabatan Fungsional Arsiparis
» Kategori Keterampilan
e Kategori Keahlian
C. Pengangkatan Kembali ke dalam Jabatan Fungsional Arsiparis
e Kategori Keterampilan
» Kategori Keahlian
D. Sertifikasi Profesi Arsiparis:
* Pengelolaan Arsip Dinamis (PAD).




. Sertifikasi Jabatan Arsiparis
Arsip Nasional y *—Katogofi-Keterampilan:
3 17 s.d 20 Maret 2019 | Republik Indonesia, | 56 Peserta 4 Arsiparis Terampil / Pelaksana ke Arsiparis Mahir / Pelaksana Lanjutan;
Sakakriis 4 Arsiparis Mahir / Pelaksana Lanjutan ke Arsiparis Penyelia.
+ Kategori Keahlian:
4 Arsiparis Ahli Pertama / Pertama ke Arsiparis Ahli Muda / Muda;
4 Arsiparis Ahli Muda / Muda Ke Arsiparis Ahli Madya / Madya;
Arsip Nasional 4 Arsiparis Ahli Madya / Madya ke Arsiparis Ahli Utama / Utama.
4 23 s.d 26 Juni 2019 Republik Indonesia, | 56 Peserta * Alih Jenjang Jabatan dari Keterampilan ke Keahlian:
Jakarta 4 Arsiparis Mahir / Pelaksana Lanjutan ke Arsiparis Ahli Pertama / Pertama :
4 Arsiparis Penyelia ke Arsiparis Ahli Muda / Muda
B. Pengangkatan ke dalam Jabatan Fungsional Arsiparis
* Kategori Keterampilan
« Kategori Keahlian
Arsip Nasional C. Pengangkatan Kembali ke dalam Jabatan Fungsional Arsiparis
5 14 s.d. 17 Juli 2019 Republik Indonesia, | 56 Peserta « Kategori Keterampilan
Jakarta « Kategori Keahlian
D. Perpindahan Jabatan dari Jabatan Fungsional Umum (JFU) ke Jabatan Fungsional Arsiparis
Ahli Utama
Catatan:

1. Jadwal sewaktu-waktu dapat berubah;
2. Apabila peserta melebihi kuota, akan diprioritaskan berdasarkan pertimbangan kemendesakan.

Direktur SDM Kearsipan dan Sertifikasi,
ttd

Zita Asih Suprastiwi




2020

[ Arsip Naslonal Republik Indonesia]
[Direktorat SDM Kearsipan dan Sertifikasi]

BIODATA CALON PESERTA

SERTIFIKASI JABATAN FUNGSIONAL ARSIPARIS

. IDENTITAS DIRI

NAMA

NIP

TEMPAT, TANGGAL LAHIR
JENIS KELAMIN

JABATAN TERAKHIRY

TMT JABATAN
PANGKAT/GOLONGAN?
TMT PANGKAT/GOLONGAN

NILAI SKP TERAKHIR®

ANGKA KREDIT KUMULATIF TERAKHIRY : ..o,

PENDIDIKAN TERAKHIR®
ALAMAT E-MAIL
NOMOR HANDPHONE
UNIT KERJA

INSTANSI

Il.  INSTANSI

PEJABAT PENGUSUL®
NOMOR SURAT
TANGGAL SURAT
HAL SURAT

NAMA INSTANSI

ALAMAT INSTANSI

NO FAX/TELP INSTANSI

EMAIL KANTOR

.........................................

TAHUN 2020

.........................

Foto3 x4

------------------------

-----------

----------

....................................................

.............

......

.......................................................................................................................

-----

--------------------

............

...........

.......................................................................................................................

.....................................................

........

..........

-------------

.............




li.  PENGALAMAN MENGIKUTI DIKLAT/BIMTEK KEARSIPAN "

NO NAMA DIKLAT/BIMTEK KEARSIPAN TAHUN

dst

V. PENGALAMAN MENGIKUTI SERTIFIKASI KOMPETENSI KEARSIPAN LAINNYA”

NO NAMA SERTIFIKASI KEARSIPAN TAHUN KATEGORI LULUS
1
2

dst

V. JENIS SERTIFIKASI YANG DIIKUTI :
VI.  Foto:(Ukuran3 x4 sebanyak 2 lembar dengan latar belakang merah)

1) Lampirkan fotokopi SK Jabatan Terakhir;

2) Lampirkan fotokopi SK Pengangkatan Jabatan Fungsional dan Pangkat Terakhir;
3) Lampirkan nilai SKP terakhir;

4) Lampirkan PAK terakhir;

5) Lampirkan bukti dukung berupa fotokopi ijazah terakhir;

6) Lampirkan Surat Pengantar dari Pimpinan;

7) Lampirkan bukti dukung berupa fotokopi sertifikat;

8) Lampirkan pas photo berwarna 3 x 4.(2 lembar).



VIl. JENIS SERTIFIKASI YANG DIPILIH Ph 1okssi ufian dengan isian Piliban 1, Pilihan 2, Pillhan 3, dan seterusnya)

NO PILIHAN SERTIFIKASI DALAM JENJANG/ALIH/PINDAH —SUMATERA BARAT ANRI JAKARTA KALIMANTAN TIMUR | ANRI JAKARTA ANRI JAKARTA
YANG AKAN DIIKUTI (11 s.d 14 Februari 2020) | (17 s.d 20 Maret 2020) (6 s.d 9 April 2020) (23 s.d 26 Juni 2020) (14 s.d 17 luli 2020)
- | ==Contoh== i ; A i e 7
Arsiparis Pelaksana /Arsiparis T,era_= : p;! ~ Pilihan 2 Pilihan 5 Pilihan 4

1 | Arsiparis Pelaksana/Arsiparis Terampil

2 Arsiparis Pelaksana Lanjutan/Arsiparis Mahir

3 Arsiparis Penyelia

4 | Arsiparis Pertama/Arsiparis Ahli Pertama

5 | Arsiparis Muda/Arsiparis Ahli Muda

6 Arsiparis Madya/Arsiparis Ahli Madya

7 | Arsiparis Utama/Arsiparis Ahli Utama

Arsip Dinamis (PAD)

Profesi Arsiparis Bidang Kompetensi Pengelolaan

Catatan : Apabila kuota penuh pada pilihan 1, akan langsung didaftarkan pada pilihan dan

2020

Calon Peserta,





